Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET

Processo Licitatorio n°082/2021
Modalidade: Pregao Eletronico n°052/2021
Tipo: Menor preco por lote

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CONSULTORIA
COM PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO E OPERACIONALIZACAO DE PROCESSO PARA ELEICAO DE
DIRETOR E VICE-DIRETOR DA REDE DE ESCOLAS MUNICIPAIS DE LAGOA
SANTA/MG, conforme mencionado no Anexo |, parte integrante deste Edital.
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Obtivemos através do acesso a pagina www.lagoasanta.mg.gov.br ou
www.bbmnetlicitacoes.com.br, nesta data, copia do instrumento convocatério da

licitagdo acima identificada.

LOCaAl et
Data: / /2021.
ASSINATURA: e,

Senhor Licitante,

Visando a comunicacao futura entre este municipio e sua empresa, solicitamos a
Vossa Senhoria preencher o recibo de retirada do edital e remeter a Comissao
Permanente de Licitacao, pelo e-mail: licitacao@lagoasanta.mg.gov.br,

A nao remessa do recibo exime o municipio de Lagoa Santa da responsabilidade da
comunicagdo por meio de e-mail de eventuais esclarecimentos e retificagées corridas
no instrumento convocatério, bem como de quaisquer informagdes adicionais, nao
cabendo qualquer reclamacéao posterior.
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EDITAL DE LICITAGAO

Processo Licitatorio n°082/2021
Modalidade: Pregao Eletrénico n°052/2021
Tipo: Menor preco por lote

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CONSULTORIA
COM PRES:I'A(;AO DE SERVICOS TECNICOS DE PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO E OPERACIONALIZACAO DE PROCESSO PARA ELEICAO DE
DIRETOR E VICE-DIRETOR DA REDE DE ESCOLAS MUNICIPAIS DE LAGOA
SANTA/MG, conforme mencionado no Anexo |, parte integrante deste Edital.

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS ATE:
Dia 09/07/2021 as 9h.

ABERTURA E ANALISE DAS PROPOSTAS:
Dia 09/07/2021 as 9h01min.

Nao havendo expediente na data supracitada, a data limite para recebimento das
propostas comerciais € a abertura da sesséo estardo prorrogadas para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horario.

LOCAL PARA REALIZACAO DO PREGAO:

www.bbmnetlicitacoes.com.br

CONSULTAS E AQUISICAO DO EDITAL:

Pela internet, no site deste municipio, no endereco: www.lagoasanta.mg.gov.br, na
pagina eletrbnica do BBMNET — Licitagdbes Publicas, no endereco
www.bbmnetlicitacoes.com.br

ESCLARECIMENTOS:

Através do e-mail: licitacao@lagoasanta.mg.gov.br, no endereco
www.bbmnetlicitacoes.com.br ou telefone (31) 3688-1320. Os pedidos de
esclarecimentos referentes ao processo licitatério serdo enviados o pregoeiro até
03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, por
meio eletrdnico, na forma do edital.

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo, sera observado o
horario de Brasilia/DF e, dessa forma, serao registradas no sistema eletrénico e na
documentacéo relativa ao certame.
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EDITAL DE LICITAGAO

Processo Licitatorio n°082/2021
Modalidade: Pregao Eletronico n°052/2021
Tipo: Menor preco por lote

OBJETO: CONTRATA(;:AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CONSULTORIA
COM PRESTA(;AO DE SERVICOS TECNICOS DE PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO E OPERACIONALIZACAO DE PROCESSO PARA ELEICAO DE
DIRETOR E VICE-DIRETOR DA REDE DE ESCOLAS MUNICIPAIS DE LAGOA
SANTA/MG, conforme mencionado no Anexo |, parte integrante deste Edital.
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EDITAL DE LICITAGAO

Processo Licitatorio n°082/2021
Modalidade: Pregao Eletrénico n°052/2021
Tipo: Menor preco por lote

OBJETO: CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CONSULTORIA
COM PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO E OPERACIONALIZACAO DE PROCESSO PARA ELEICAO DE
DIRETOR E VICE-DIRETOR DA REDE DE ESCOLAS MUNICIPAIS DE LAGOA
SANTA/MG, conforme mencionado no Anexo |, parte integrante deste Edital.

1. PREAMBULO

1.1. O municipio de Lagoa Santa do Estado de Minas Gerais, através do pregoeiro
e membros da equipe de apoio de licitagdo, nomeados pela Portaria n° 1.190, de 27
de abril de 2021, com enderego na Av. Académico Nilo Figueiredo, n® 2.500, Santos
Dumont, Lagoa Santa, MG, CEP 33230-103, CNPJ 73.357.469/0001-56, isento de
inscricao estadual, torna publica a abertura do Processo Licitatério n°082/2021, na
modalidade de Pregao Eletronico n° 052/2021, do tipo menor preco por lote,
conforme preceitos da Lei Federal n® 10.520, de 17 julho de 2002; Lei Municipal n®
3.222, de 17 de novembro de 2011; Decreto Municipal n® 2.454, de 06 de fevereiro de
2013; Decreto Municipal n® 3.989, de 31 de margo de 2020 e, subsidiariamente, pela
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e Lei Federal n® 8.666, de 21
de junho de 1993 com as alteracGes posteriores e demais condi¢des fixadas neste
instrumento convocatério. Toda a legislagdo supramencionada encontra-se a
disposicao na sala da comissao de licitac6es para consulta de quaisquer interessados.

1.2. Os trabalhos serdo realizados em sessao publica, por meio da INTERNET,
mediante condi¢cdes de segurancga - criptografia e autenticacdo - em todas as suas
fases. Os trabalhos serdo conduzidos pelo pregoeiro do municipio de Lagoa
Santa/MG, Sr. Frederic Henrique Magalhaes de Albuquerque, auxiliado pelos
demais membros que constituem a equipe de apoio, todos designados pela Portaria n°
1.190, de 27 de abril de 2021, mediante a insercdo e monitoramento de dados
gerados ou transferidos para a plataforma "BBMNET Licitagdes", constante da pagina
eletrdnica do BBMNET — Licitacoes Publicas, no enderecgo
www.bbmnetlicitacoes.com.br.

2. ORGAO REQUISITANTE

2.1. Secretaria Municipal de Educagdo do municipio de Lagoa Santa, Estado de
Minas Gerais.

3. OBJETO

3.1. Constitui objeto do presente pregdo eletrbnico a CONTRATA(;AO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM CONSULTORIA COM PRESTACAO DE
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SERVICOS TECNICOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E
OPERACIONALIZACAO DE PROCESSO PARA ELEICAO DE DIRETOR E VICE-
DIRETOR DA REDE DE ESCOLAS MUNICIPAIS DE LAGOA SANTA/MG,
relacionados no Anexo | que é parte integrante deste edital, observadas as
especificacoes ali estabelecidas, visando aquisicbes futuras pela Secretaria
relacionada no item 2 do edital.

4. CONSULTAS E AQUISIGAO DO EDITAL

4.1. Cépia deste instrumento convocatério estara disponivel na internet, no site deste
municipio, no endereco www.lagoasanta.mg.gov.br isento de custos, podendo ainda
ser obtido junto a Comissdo Permanente de Licitagdo, no Centro Administrativo da
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, no horario de 12 as 18 horas, ao custo nos
termos do Decreto n® 2102 de 11 de abril de 2011 e do Cédigo Tributario Municipal, a
ser recolhido aos cofres publicos através de guia de arrecadacao que sera fornecida
pelo Setor de Arrecadacédo das 12 as 18 horas, até o ultimo dia util que anteceder a
data do certame e na pagina eletrbnica do BBMNET - Licitagdes Publicas, no
endereco www.bbmnetlicitacoes.com.br

4.2. As empresas e/ou representantes que consultarem o instrumento convocatorio
via internet, obrigam-se a acompanhar as publicacdes referentes a este processo no
site  www.lagoasanta.mg.gov.br, na pagina eletrbnica do BBMNET - Licitacoes
Publicas, no endereco www.bbmnetlicitacoes.com.br e as publicagdes no Diario Oficial
dos Municipios Mineiros e Jornal de Grande Circulagdo, com vista a possiveis
alteracdes e avisos.

5. CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderdo participar desta licitacdo pessoas juridicas de natureza juridica
compativel com o objeto licitado, que atendam a todas as condigdes de habilitacao
estabelecidas neste instrumento convocatério.

5.2. Nao podera participar da presente licitacao empresa:

5.2.1. Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com esta Administracdo
Publica;

5.2.2. Sejam declaradas inidéneas em qualquer esfera de governo;
5.2.3. Em consorcio;

5.2.3.1. NOTA EXPLICATIVA: Considerando que € ato discricionario da
Administracdo Publica mediante avaliacdo de conveniéncia e oportunidade
no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas
empresas com potencial técnico, profissional e operacional, suficiente para
atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se
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que é conveniente a vedacao de participacdo de empresas em “consércio”
no pregao em tela.

5.2.4. Com faléncia declarada, em liquidagao judicial ou extrajudicial;

5.2.5. Que tenha funcionario ou membro da Administracdo do Poder Executivo
Municipal de Lagoa Santa/MG, mesmo subcontratado, como dirigente, acionista
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
controlador ou responsavel técnico.

5.2.6. Que néo apresentar declaracao dos interessados ou seus representantes
de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme exige o item
12.13.8.

5.3. A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade do
licitante que, pelo descumprimento, sujeitar-se- a as penalidades cabiveis.

6. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

6.1. O certame sera conduzido pelo pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes
atribuicoes:

6.1.1. Coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

6.1.2. Responder as questbes formuladas pelos fornecedores, relativas ao
certame;

6.1.3. Abrir as propostas de precos;
6.1.4. Analisar a aceitabilidade das propostas;
6.1.5. Desclassificar propostas indicando os motivos;

6.1.6. Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta
ou do lance de menor preco;

6.1.7. Verificar a habilitagcdo do proponente;
6.1.8. Declarar o vencedor;

6.1.9. Receber, examinar e submeter os recursos a autoridade competente
para julgamento;

6.1.10. Elaborar a ata da sessao;

6.1.11. Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar
a contratacao.
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7. CREDENCIAMENTO DO LICITANTE NO PORTAL BBMNET

7.1. Os procedimentos para credenciamento e obtencao da chave e senha de acesso
poderdo ser iniciados diretamente no site de licitacbes no endereco eletrdnico
www.bbmnetlicitacoes.com.br, acesso “credenciamento — licitantes (fornecedores)”.

7.2. As duvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no sistema eletrénico
poderdo ser dirimidas através da Central de Atendimento aos Licitantes, por telefone,
WhatsApp, chat ou e-mail, disponiveis no enderecgo eletrénico
www.bbmnetlicitacoes.com.br.

7.2.1. Qualquer duvida dos interessados em relagdo ao acesso no sistema
BBMNET Licitagdes podera ser esclarecida através dos canis de atendimento da
Bolsa Brasileira de Mercadorias, de segunda a sexta-feira, das 8 as 18 horas
(horario de Brasilia) através dos canais informados no site
www.bbmnetlicitacoes.com.br.

7.3. O licitante responsabiliza-se, exclusiva e formalmente, pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados por ele ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

7.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracdo dos registros tao logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

7.41. A nao observancia do disposto no subitem anterior implicara a
desclassificacdo no momento da habilitagéo.

8. PARTICIPACAO/PROPOSTA/LANCES

8.1. A participacdo no certame dar-se-a por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da
proposta de precos e documentos de habilitacdo, por meio do sistema eletrénico no
sitio www.bbmnetlicitacoes.com.br, op¢ao "Login" opcao “Licitacao Publica” “Sala
de Negociacao”:

8.1.1. As propostas de preco deverdao ser encaminhadas eletronicamente até
data e horério definidos, conforme indicagdo na primeira pagina deste edital.

8.2. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrbnico durante a
sessao publica do pregéao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.
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8.3. Caso haja desconexao com o pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do
pregdo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances, retornando o pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

8.3.1. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo
pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

8.4. Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregao, tendo em vista a
quantidade de itens, o pregoeiro designara novo dia e horario para a continuidade do
certame.

8.5. O andamento do procedimento de licitacdo entre a data de abertura das
propostas e a adjudicacdo do objeto deve ser acompanhado pelos participantes por
meio do portal “www.bbmnetlicitacoes.com.br”, que veiculara avisos, convocacgoes,
desclassificacbes de licitantes, justificativas e outras decisdes referentes ao
procedimento e também pela pagina www.lagoasanta.mg.gov.br.

8.6. A partir do horario previsto no edital, tera inicio a sessao publica do pregao
eletrdnico, com a divulgacao das propostas de precos recebidas pelo sitio ja indicado
no subitem 7.1, passando o pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das propostas.

8.7. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverdo estar
conectados ao sistema para participar da sessao de lances. A cada lance ofertado o
participante sera imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario de
registro e valor.

8.7.1. Para efeito da disputa de precos, as propostas encaminhadas
eletronicamente pelos licitantes serdo consideradas lances.

8.7.2. Cada licitante poderd encaminhar lance com valor superior ao menor
preco registrado, desde que seja inferior ao seu ultimo lance e diferente de
qualquer outro valor ofertado para o item.

9. PROPOSTA COMERCIAL

9.1. O encaminhamento de proposta pressupde também pleno conhecimento e
atendimento de todas as exigéncias contidas no edital e seus anexos. O fornecedor
sera responsavel por todas as transacées que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

9.2. A proposta comercial tera validade de no minimo, 60 (sessenta) dias, contados
da data da sesséo de abertura desta licitacdo, conforme disposigéo legal.

9.3. Os itens ofertados deverao atender a todas as especificacdes constantes deste
edital e termo de referéncia.
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9.4. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente do pais, em numeral, com
02 (duas) casas decimais, preenchidos no campo apropriado do sistema eletrénico
com o VALOR UNITARIO e VALOR TOTAL do item.

9.5. O preco devera ser cotado considerando-se a entrega do objeto no(s) local(is)
determinado(s) e demais condicoes previstas no ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA, de acordo com as especificacdes e quantitativos constantes da
autorizacao de fornecimento expedida pelo setor de compras do municipio de Lagoa
Santa, incluidos os valores de quaisquer gastos ou despesas com transporte, tributos,
fretes, 6nus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros encargos ou acessorios.

9.6. Caso a empresa seja ME ou EPP, devera informar em campo préprio da
plataforma BBMNET Licitagées.

9.7. As propostas NAO DEVEM CONTER NENHUMA IDENTIFICACAO DO
LICITANTE PROPONENTE (tais como nome, CNPJ, papel timbrado da empresa,
telefone, e-mail, dentre outros), sob pena de desclassificagao.

10. ABERTURA DAS PROPOSTAS E LANCES

10.1.A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste edital.

10.2. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
edital.

10.2.1. A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

10.3.0 sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

10.4.0 sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
pregoeiro e os licitantes.

10.5.Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

10.6.Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no edital.

10.7.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser R$ 00,01 (um) centavo.
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10.8.Com o intuito de conferir celeridade a conducdo do processo licitatério, é
permitido ao pregoeiro a abertura e gerenciamento simultdneo da disputa de varios
itens da mesma licitacéo.

10.8.1. Em regra, a disputa simultdnea de item obedecera a ordem sequencial
dos mesmos. Entretanto, o pregoeiro podera efetuar a abertura da disputa de
item selecionados fora da ordem sequencial.

10.9.Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.

10.10. A etapa de lances da sessao publica tera duracao de 10 (dez) minutos e, ap6s
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duracao da sessao publica.

10.11. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera
de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

10.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente.

10.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo
sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecugdao do melhor
preco.

10.14. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o0s subitens
anteriores deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro.

10.14.1. Na hipbtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
proprio do sistema.

10.15. Ndo serédo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

10.17. No caso de desconexado com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
pregdo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepgao dos lances.

10.18.Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada
somente apds decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicacdo do fato pelo
pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao
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11. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
VENCEDORA

11.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacgdo ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste edital e em seus anexos,
observado o disposto no paragrafo unico do art. 7 e no § 9° do art. 26 do Decreto
Municipal n® 3.989, de 31 de margo de 2020.

11.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final
superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel.

11.3. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitérios
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com o0s precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitacdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacées de propriedade do préprio licitante, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao. Qualquer interessado podera
requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das
propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

11.4.Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

11.5.0 pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02
(duas) horas, sob pena de nao aceitagao da proposta.

11.6.0 prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo pregoeiro por solicitacao
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente
aceita pelo pregoeiro.

11.7.Dentre os documentos passiveis de solicitagcdo pelo pregoeiro, destacam-se 0s
que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de
catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso,
por outro meio e prazo indicados pelo pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio
pelo sistema eletrdnico, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

11.8.Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

11.9. Havendo necessidade, o pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chaf’ a
nova data e horario para a sua continuidade.
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11.10. O pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengéao
de melhor preco, vedada a negociacdo em condicdes diversas das previstas neste
edital.

11.11. Também nas hipdteses em que o pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

11.12. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

11.13. Encerrada a andlise quanto a aceitacao da proposta, o pregoeiro verificara a
habilitacao do licitante, observado o disposto neste edital.

12. DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGCAO

12.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica,
quando, entao, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

12.2.0 envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagcdo exigidos neste
edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

12.3.As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacgao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1% da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

12.4.Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

12.5. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
e 0s documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

12.6.Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacao dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.

12.7.0s documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

12.8.0s documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacao
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n® 2200-2, de 24 de
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agosto de 2001, serao recebidos e presumir-se-ao verdadeiros em relagcao aos signatarios,
dispensando-se o envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.

12.9. A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela autenticidade
e veracidade dos documentos enviados eletronicamente.

12.10. A empresa detentora da proposta de menor preco devera apresentar os seguintes
documentos comprobatorios de habilitacdo e qualificagéo:

12.11. Habilitacao Juridica

12.11.1. Certificado de condicao de Microempreendedor Individual;
12.11.2. Registro comercial, no caso de empresario individual;
12.11.3. Ato constitutivo (estatuto, contrato social ou certificado em vigor) e

de todas alteracdes ou da consolidacédo respectiva, devidamente registrado, em
se tratando de sociedade empreséria e sociedade simples, e quando for o caso,
acompanhado de documento comprovando os seus administradores;

12.11.4. Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir, devendo todos os documentos estar traduzidos para o vernaculo por
tradutor oficial;

12.12. Qualificacdo Econémico-Financeira

12.12.1. Certidao negativa de FALENCIA, RECUPERACAO JUDICIAL OU
EXTRAJUDICIAL, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em
data de emissdo nao anterior a 90 (noventa) dias da data da abertura do
certame, se outro prazo ndo constar do documento.

OBS: Nos casos em que a certidao estiver positiva para recuperacao
judicial ou extrajudicial, a empresa devera apresentar a comprovacao de
que o plano de recuperacao foi homologado judicialmente, nos termos do
art. 58 da Lei Federal n2 11.101/2005, devendo ainda, demonstrar os demais
requisitos para habilitacao econdémico-financeira como qualquer outro
licitante.

12.12.2. Balanco Patrimonial e demonstracdo de resultado do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentaveis na forma da lei, que comprovem a
boa situagcdo econdmico-financeira do licitante, vedada a substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados ha mais de 03 (irés) meses da data de apresentacdo da
proposta.
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12.12.3. Tratando-se de empresa que ainda ndo encerrou 0 seu primeiro
exercicio contabil, por ter sido constituida a menos de um ano, devera
apresentar, em substituicdo ao subitem anterior, o balanco de abertura,
considerando-o para fins de comprovagdo da boa situacdo financeira, em
atendimento ao disposto no art. 31, inciso | da Lei Federal n® 8.666/93.

12.12.4. Para efeitos de comprovacdo da boa situacdo financeira do
licitante, serdo avaliadas as demonstragdes de Liquidez Corrente, Liquidez Geral
e Indice de Solvéncia Geral, realizando-se cdlculo de indices contabeis,
adotando-se as seguintes formulas e pontuacoes:

A) indice de Liquidez Geral (ILG) maior ou igual a 1.00 (um.zero.zero):

ILG = (Ativo Circulante) + (Realizavel a Longo Prazo)
(Passivo Circulante) + (Exigivel a Longo Prazo)

B) indice de Solvéncia Geral (ISG) maior ou igual a 1.00 (um.zero.zero):

ISG = (Ativo Total)
(Passivo Circulante) + (Exigivel a Longo Prazo)

C) indice de Liquidez Corrente (ILC) maior ou igual a 1.00 (um.zero.zero):

ILC = (Ativo Circulante)
(Passivo Circulante)

OBSERVAGCAO: Nos indices acima manter as 02 (duas) casas decimais.

12.12.5. As férmulas deverdo estar aplicadas, preferencialmente, em
memorial de célculo, caso a empresa opte em apresentar o memorial de calculo
0 mesmo devera estar anexado ao balango, e assinado pelo representante legal
da empresa e/ou contador da empresa.

12.12.6. A empresa que apresentar resultado menor que 1.00
(um.zero.zero) em qualquer dos indices referidos no subitem 12.12.4 devera
comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacgao.

12.12.7. As empresas classificadas no regime de tributacao Simples
Nacional, devidamente enquadradas como Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte (ME/EPP) estdo dispensadas de apresentar a documentacao
relativa ao subitem 12.12.2 e seus subitens, devendo apresentar, em
substituicdo, a cépia do balango remetido ao Sistema Publico de Escrituracdo
Digital — SPED e a Junta Comercial, com o comprovante de entrega.

12.12.8. O Microempreendedor Individual — MEI também esta dispensado
de apresentar a documentacdo relativa ao subitem 12.12.2 e seus subitens,

Rua Sao Jodo, 290, Centro — CEP: 33230-103, Lagoa Santa/MG. 15
Fone: (031) 3688 1300



Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

devendo apresentar, em substituicdo, a Declaracdo de Imposto de Renda da
Pessoa Juridica do ultimo exercicio.

12.13. Regularidade Fiscal e Trabalhista

12.13.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do
Ministério da Fazenda, atualizada;

12.13.2. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei (site: consulta-crf.caixa.gov.br/);

12.13.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa (site:
www.tst.jus.br/certidao);

12.13.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrange inclusive
as contribuicdes sociais, conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n® 1.751 de
02/10/2014;

12.13.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou
sede do licitante: Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

12.13.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou
sede do licitante: Certidao Negativa de Débitos Municipais;

12.13.7. Declaragdo do licitante demonstrando a regularidade no
cumprimento do Estatuto da Crianca e do Adolescente, conforme dispde o art. 7°,
Inciso XXXIII, da Constituicao Federal, e para fins do disposto no art. 12 da Lei
Federal n? 9.854 de 27 de outubro de 1999, combinado com o art. 12 do Decreto
Federal n? 4.358, de 05 de setembro de 2002 e no objetivo de cumprir a
exigéncia do Inciso V, do art. 27 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
conforme modelo sugerido no ANEXO IIl.

12.13.8. Apresentar declaracao dos interessados ou seus representantes de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitacao; ao teor do que dispde o art. 42,
inciso VII, da Lei Federal n® 10.520 de 17 de julho de 2002, podendo obedecer ao
modelo do ANEXO IV e, se nao o fizer, devera conter todos dados informativos
necessarios.

12.13.9. O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificacdo como
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3% da Lei
Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006 e que nado estiver sujeito a
quaisquer dos impedimentos do §4 deste artigo, caso tenha interesse em usufruir
do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei citada devera
comprovar sua condicdo de ME ou EPP, por meio de uma declaragéo, conforme
ANEXO V.
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12.13.10. As empresas cadastradas no municipio poderdo apresentar o
Certificado de Registro Cadastral atualizado, emitido pelo municipio de Lagoa
Santa, em substituicdo dos Documentos de Habilitacao, solicitados nos subitens
12.11 2 12.13.

12.14. Regularidade Técnica

12.14.1. Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em papel que identifigue o(s) mesmo(s),
assinados, datados e os signatarios devidamente identificados com o nome
completo e cargo, que comprove que o licitante prestou ou presta os servicos
compativeis com o objeto deste edital.

12.15. Nao serdo aceitas certiddes positivas de débito, exceto quando constar da
propria certidao ressalva que autorize a sua aceitacao.

12.16. A aceitagdo dos documentos obtidos via internet ficard condicionada a
confirmacao de sua validade, também por esse meio, se duvida houver quanto a sua
autenticidade, pela equipe de apoio do pregao.

12.17. Para efeito de validade das certidées de regularidade de situacao perante a
Administracao Publica, se outro prazo nao constar da lei ou do préprio documento, sera
considerado o prazo de 90 (noventa) dias contados a partir da data de sua expedicao.

12.18. Na hipo6tese da apresentacdao de documentos originais, estes serdo anexados ao
processo licitatério.

12.19. Os documentos exigidos para habilitacao, conforme o estabelecido neste titulo,
ndao poderdo, em hipdtese alguma, ser substituidos por protocolos que configurem o
seu requerimento, ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

12.20. A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo em
desacordo com o previsto neste titulo inabilitara o licitante.

12.21. O pregoeiro reserva-se o direito de solicitar dos licitantes, em qualquer tempo,
no curso da licitagdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues,
fixando-lhe prazo para atendimento.

12.22. A falta de qualquer dos documentos exigidos no edital implicara a inabilitacdo do
licitante, sendo vedada, a concessao de prazo para complementacdo da documentagéao
exigida para a habilitagdo, salvo motivo devidamente justificado e aceito pelo pregoeiro.

13. DA PARTICIPAGCAO DE MEI, ME e EPP

13.1. Nos termos dos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006 e art. 30 da Lei Municipal n® 3.222, de 17 de novembro de 2011, a MEI, ME e
EPP deverd apresentar toda a documentacdo exigida no edital, mesmo que esta
apresente alguma restricado com relacao a regularidade fiscal;
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a) Os licitantes deverdo indicar no sistema eletrénico de licitagcdes, antes do
encaminhamento da proposta eletrénica de precos, a sua condicao de MEI, ME e
EPP

a.l. O licitante que n&o informar sua condicdo antes do envio das
propostas perdera o direito ao tratamento diferenciado.

b) Ao final da sessdo publica de disputa de lances, o sistema eletrénico
detectara automaticamente as situagdes de empate a que se referem os §§ 1° e
2° do art. 44 da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.

b.1. Considera-se empate aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelos microempreendedores individuais, pelas
microempresas € pelas empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada, quando esta
for proposta de licitante ndo enquadrado como MEI, ME e EPP.

b.2. Nao ocorre empate quando a detentora da proposta mais bem
classificada possuir a condicao de MEI, ME e EPP. Nesse caso, o pregoeiro
convocara a arrematante a apresentar os documentos de habilitacdo, na
forma do item 13 do edital.

c) Visando a promogédo do desenvolvimento econémico e social no ambito
municipal, fica estabelecida a prioridade de contratacdo para as microempresas
e empresas de pequeno porte sediadas no municipio, até o limite de 10% (dez
por cento) do melhor prego valido, nos termos do art. 48, do inciso Il do § 3° da
Lei Complementar n®. 123 de 14 de dezembro de 2006.

d) Caso ocorra a situagdo de empate descrita no item 13, subitem b.1, o
pregoeiro convocara o representante da MEIl, ME e EPP mais bem classificada,
imediatamente e por meio do sistema eletrénico, a ofertar lance inferior ao menor
lance registrado para o lote no prazo de cinco minutos.

e) Caso o licitante convocado ndo apresente lance inferior ao menor valor
registrado no prazo acima indicado, demais MEI, ME e EPP(s) que porventura
possuam lances ou propostas na situacdo do item 13, subitem b.1, deverdo ser
convocadas, na ordem de classificacdo, a ofertar lances inferiores a menor
proposta.

fy A MEIl, ME e EPP que primeiro apresentar lance inferior ao menor lance
ofertado na sessao de disputa sera considerada arrematante pelo pregoeiro, que
encerrara a disputa do item na sala virtual, e que devera apresentar a
documentacgao de habilitacdo e da proposta de precos, conforme item 12.3 deste
edital.

g) O nao oferecimento de lances no prazo especifico destinado a cada licitante
produz a preclusdo do direito de apresenta-los. Os lances apresentados em
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momento inadequado, antes do inicio do prazo especifico ou apds o seu término
serdo considerados invalidos.

h) Caso a proposta inicialmente mais bem classificada, de licitante nao
enquadrado como MEIl, ME e EPP seja desclassificada pelo pregoeiro, por
desatendimento ao edital, essa proposta ndao € mais considerada como
parametro para o efeito do empate de que trata esta clausula.

i) Para o efeito do empate, no caso da desclassificacdo de que trata o item
anterior, a melhor proposta passa a ser a do proximo licitante ndo enquadrado
como MEI, ME e EPP observado o previsto no item 13 subitem b.1.

i)  No caso de o sistema eletrénico nao convocar automaticamente a MEI, ME
e EPP, o pregoeiro o fara através do “chat de mensagens”.

k) A partir da convocacgéao de que trata o item 13, alinea “e”, a MEI, ME e EPP
terd 05 (cinco) minutos para oferecer proposta inferior a entdo mais bem
classificada, através do “chat de mensagens”, sob pena de preclusao de seu
direito.

)  Caso a MEI, ME e EPP exercite o seu direito de apresentar proposta inferior
a mais bem classificada, tera, a partir da apresentacdo desta no “chat de
mensagens”, conforme estabelece item 13 alinea “d” deste edital para
encaminhar a documentacao de habilitacado e proposta de precos,

m) O julgamento da habilitagdo da MEI, ME e EPP obedecerd aos critérios
gerais definidos neste edital, observadas as particularidades de cada pessoa
juridica.

n) Havendo alguma restricdo com relacdo a regularidade fiscal e
trabalhista, ser4d assegurado a MEI, ME e EPP o prazo de 05 (cinco) dias
uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o licitante for
declarado o vencedor do certame, para a regularizacdo da documentacgao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdao de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

14. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

14.1.A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada
conforme ANEXO Il, no prazo de 03 (trés) horas, a contar da solicitacdo do pregoeiro
via sistema eletrénico ou por e-mail e devera:

14.1.1 Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

14.2.1 Manter distribuicao linear/proporcional para cada um dos itens dos
descontos ofertados para os lotes.
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14.3.1 Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

14.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em
consideracao no decorrer da execucado do contrato e aplicagdo de eventual sancao a
Contratada, se for o caso.

14.2.1 Todas as especificagcbes do objeto contidas na proposta, tais como
marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada ao
fornecimento do objeto especificado.

14.3. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario
em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso, nos termos do art. 5° da
Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993.

14.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e
0s valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

14.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicao que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

14.5. A proposta devera obedecer aos termos deste edital e seus anexos, ndo sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificagcbes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

14.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apds a homologacgéao.

15. IMPUGNAGCOES, RECURSOS E ESCLARECIMENTOS

15.1. Impugnacdes aos termos do edital poderao ser interpostas por qualquer licitante,
no prazo de até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, dirigidas ao pregoeiro do municipio de Lagoa Santa, devendo ser
entregues no Setor de Licitagcdo do municipio de Lagoa Santa/MG, situada na Av.
Académico Nilo Figueiredo, n® 2.500, Santos Dumont, Lagoa Santa/MG, onde sera
emitido comprovante de recebimento, poderdo utilizar campo préprio disponibilizado
no sistema www.bbmnetlicitacoes.com.br, ou ainda encaminhados via e-mail
(licitacao@lagoasanta.mg.gov.br), no horario de 08h as 17h, onde sera confirmado o
recebimento via e-mail.

15.2. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até dois dias Uteis contados da
data de recebimento da impugnagéo.

15.3. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagao do
certame.
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15.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao
ser enviados ao pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para
abertura da sessdao publica, exclusivamente por meio eletrbnico via e-mail
(licitacao@Ilagoasanta.mg.gov.br).

15.4.1. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02
(dois) dias uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.

15.5.As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

15.5.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

15.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a administracao.

15.7. Para impugnagédo do edital, o interessado ou licitante devera apresentar junto
com suas razdes, os documentos necessarios que identifiguem a empresa ou pessoa
fisica (caso nao seja sécio ou proprietario, devera apresentar procuracao), bem como
que identifiquem suas alegacdes.

15.8. Deverao ser entregues junto ao pedido de impugnacao os seguintes documentos
originais, ou cépia simples devidamente acompanhada do original para conferéncia
pelo pregoeiro ou equipe de apoio:

15.8.1. Ato constitutivo (estatuto, contrato social ou certificado em vigor) e de
todas as suas alteracoes.

15.8.2. Copia do documento de identidade.

15.8.3. Procuracdo por instrumento publico ou particular, outorgando poderes
para representar o licitante perante a Administracao Publica municipal.

15.9.Dos Recursos

15.9.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e
trabalhista do licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo 30 (trinta) minutos,
para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recurso, de forma motivada,
isto é, indicando contra qual(is) decisao(des) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo proprio do sistema.

15.9.2. A manifestagdo de recurso devera ser realizada em campo especifico da
plataforma, sob pena de ndo conhecimento.
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15.9.3. Havendo quem se manifeste, cabera ao pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivagdo da intencao de recurso, para decidir
se admite ou n&o o recurso, fundamentadamente.

15.9.3.1. Nesse momento o pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal,
mas apenas verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

15.9.4. Os memoriais de recurso e as contrarrazoes serdao oferecidos
exclusivamente por meio eletrébnico, no sitio, www.bbmnetlicitacoes.com.br
opcdo RECURSO.

15.9.5. A falta de interposicdo de recurso (imediata e motivada) implicara a
decadéncia do direito de recurso e o pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao
vencedor, na prépria sessao, propondo a autoridade competente a homologacéao
do procedimento licitatério.

15.9.6. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o prazo
de 03 (trés) dias Uteis para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazées também pelo sistema eletrénico, em outros trés
dias, que comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

15.9.7. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15.9.8. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos
interessados, no endereco constante neste edital.

15.9.9. Uma vez decididos o0s recursos administrativos eventualmente
interpostos e, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente, no interesse publico, adjudicara o objeto do certame a licitante
vencedora e homologara o procedimento licitatorio.

15.9.10. O acesso a fase de manifestacdo da intencdo de recurso sera
assegurado aos licitantes.

15.9.11. Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos
meramente protelatérios ou quando nao justificada a intengdo de interpor o
recurso pelo proponente.

15.10. Da Reabertura da Sessao Publica

15.10.1. A sessao publica podera ser reaberta:

15.10.1.1. Nas hip6teses de provimento de recurso que leve a
anulagcédo de atos anteriores a realizagdo da sessao publica precedente ou
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em que seja anulada a prépria sessdo publica, situagdo em que serao
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

15.10.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do pregco melhor
classificado ou quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o
contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou n&o comprovar a
regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006. Nessas hipéteses,
serdo adotados o0s procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

15.11. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessdo reaberta.

15.11.1. A convocacgao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-
mail, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

15.11.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados
contidos no cadastro do fornecedor no sistema no @ sitio,
www.bbmnetlicitacoes.com.br, sendo responsabilidade do licitante manter seus
dados cadastrais atualizados.

16. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

16.1. A adjudicacao do objeto licitado sera feita por menor preco por lote observado
o disposto no subitem.

16.2. Inexistindo declaracdo recursal, o pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante
vencedor, competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatério.

16.3. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos
atos procedimentais, a autoridade competente ao mesmo tempo, adjudicara o objeto
ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

17. DO CONTRATO, RECEBIMENTO E FISCALIZACAO DO OBJETO

17.1.0 contrato tera vigéncia até 31 de dezembro de 2021.

17.2. Ap6és a homologacao do processo licitatorio, o(s) ganhador(es), através do(s)
representante(s) legal(is), sera(ao) convocado(s) para a assinatura do contrato, a qual
sera dado o prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir do recebimento
do ato convocatério, para comparecimento e assinatura, no horario estabelecido, no
setor de contratos, situado na Rua Académico Nilo Figueiredo, n® 2.500, Santos
Dumont - Lagoa Santa/MG. Em concordancia com o art. 40, inciso Il e o art. 64 da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a Administragdao Publica estabelece que o
ganhador que ndo comparecer no prazo determinado, sofrera penalidades, sob
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infortdnio de decair o direito a contratagao, sem prejuizo das sangodes previstas no art.
81 desta lei.

17.2.1. Quando o fornecedor nao atender a convocacao para firmar contrato ou
nao retirar ou nado aceitar o instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem
justificar os motivos para a Administragdo ou apresentar justificativa ndo aceita pela
mesma, podera esta convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao,
por lote, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

17.2.2. Tendo em vista a necessidade de adequacdo dos pagamentos de
fornecedores do municipio as disposicées do Sistema de Pagamento Eletrénico de
Empenhos - OBN, no momento da assinatura do instrumento contratual o licitante
vencedor devera protocolar junto ao Setor de Contratos, declaracdo de conta
bancaria, conforme modelo constante no Anexo VII deste edital. A referida declaragao
fara parte integrante dos autos do processo.

17.3.0 setor competente para receber, autorizar, supervisionar, conferir e fiscalizar o
objeto desta licitacdo sera a Secretaria Municipal de Educacao, observados os arts. 67
a 76, da Lei Federal n°8.666, de 21 de junho de 1993.

17.4.0 municipio de Lagoa Santa, através da Secretaria Municipal de Educacao,
reserva-se o direito de n&o receber o servico em desacordo com o previsto neste
edital, podendo aplicar o disposto no art. 87, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho
de 1993.

17.5.Deverao ser observadas e cumpridas todas as formas e condi¢cées para o
fornecimento dos servicos constantes no Anexo | — Especificacao do Objeto - Termo
de Referéncia, deste edital.

17.6.0 municipio de Lagoa Santa/MG reserva-se o direito de nao receber o servigo
em desacordo com as especificacdes e condi¢gdes constantes deste instrumento
convocatorio, podendo aplicar as penalidades e sancdes previstas ou rescindir o
contrato e aplicar o disposto no art. 24, inciso Xl, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

17.7.Tendo _em_vista a necessidade de adequacao dos pagamentos de
fornecedores do municipio as disposicoes do Sistema de Pagamento Eletronico
de Empenhos - OBN, nho momento da assinatura do instrumento contratual o
licitante vencedor devera protocolar junto ao Setor de contratos, declaracdo de
conta bancaria, conforme modelo constante ho Anexo VIl deste edital. A referida
declaracao fara parte integrante dos autos do processo.
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18. PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1. As dotacdes orcamentarias para o exercicio de 2021, destinadas ao pagamento
do objeto licitado estdo previstas e indicadas no processo pela area competente do
municipio de Lagoa Santa, sob o0s seguintes niumeros:

Ficha Dotacao
906 02.07.01.12.361.0012.2062.3.3.90.39.00
912 02.07.01.12.361.0012.2063.3.3.90.39.00
966 02.07.01.12.365.0012.2068.3.3.90.39.00
977 02.07.01.12.365.0012.2071.3.3.90.39.00
982 02.07.01.12.365.0012.2072.3.3.90.39.00
993 02.07.01.12.365.0012.2075.3.3.90.39.00

18.2. As partes das despesas decorrentes desta licitacdo que nao forem realizadas em
2021 correrao a conta de dotacdes orcamentarias préprias de exercicios futuros.

18.3.0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacao da respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo 6rgéao requisitante,
apos a devida comprovacao da entrega dos produtos.

18.4.Se o0 objeto ndo for entregue conforme condicbes deste edital, o0 pagamento
ficara suspenso até seu recebimento regular.

18.5.Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

18.6.Nenhum pagamento sera efetuado a empresa a ser contratada, enquanto
pendente de liquidacdo, qualquer obrigacado financeira decorrente de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1.0 ndo cumprimento do constante neste edital e seus anexos, bem como a
inexecucgao total ou parcial do contrato estardo sujeitos as penalidades previstas nas
clausulas 92 e 102 do contrato (Anexo VI), no art. 87 da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993 e no art. 17 do Decreto Municipal 2260, de 13 de fevereiro de 2012.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1.Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte
integrante:

20.1.1. Anexo | — Termo de Referéncia Especificacdo do Objeto;
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20.1.2. Anexo Il — Modelo de Carta de Apresentacao de Proposta Final para
Prestacdo do Servico/Fornecimento;

20.1.3. Anexo lll — Modelo de Declaracao de Inexisténcia de Fato Impeditivo
e de Situagcédo Regular Perante o Ministério do Trabalho;

20.1.4. Anexo IV - Modelo de Declaracdo de Pleno Cumprimento aos
Requisitos da Habilitagdo.

20.1.5. Anexo V — Modelo de Declaracdo de Microempresa e Empresa de
pequeno Porte

20.1.6. Anexo VIl — Minuta de Contrato
20.1.7. Anexo VIl — Declaracao de Conta Bancaria

20.2.0 licitante é responsavel pela veracidade, fidelidade e legitimidade das
informacdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta
lictacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicara a imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do
licitante, ou a rescisao contratual, sem prejuizo das sancbées administrativas, civis e
penais cabiveis.

20.3. Este instrumento convocatério e seus anexos sao complementares entre si, de
modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro
sera considerado especificado e valido.

20.4.A apresentacdo da proposta comercial pressupde pleno conhecimento e
atendimento das exigéncias de habilitagcdo previstas no edital. O licitante ainda sera
responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no pregao
eletrénico, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

20.5.Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido,
salvo o original se for substituido por cépia autenticada pelo pregoeiro ou equipe de
apoio.

20.6.Na analise da documentacdo e no julgamento das propostas de preco, o
pregoeiro podera, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgdos ou de
profissionais especializados.

20.7.0 pregoeiro, no interesse da Administracado, podera relevar omissées puramente
formais observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a
legislagcdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a
promocao de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer ou a
complementar a instru¢cdo do processo, conforme disposto no § 3° do art. 43 da Lei
Federal n°8.666, de 21 de junho de 1993.
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20.8.Se houver solicitacdo de documentos, estes deverdo ser apresentados em
original, sendo possivel, ainda, a autenticacao das cépias simples que deverao estar
obrigatoriamente, acompanhada dos documentos originais para conferéncia do
pregoeiro ou equipe de apoio.

20.9.0 nao cumprimento da diligéncia podera ensejar a inabilitacao do licitante ou a
desclassificacdo da proposta.

20.10. A participacdo do licitante nesta licitagdo implica o conhecimento integral dos
termos e condigbes inseridos neste instrumento convocatério, bem como das demais
normas legais que disciplinam a matéria.

20.11.As decisbes do pregoeiro serdo publicadas no Jornal “Diario Oficial dos
municipios Mineiros", quando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no § 1° do
art. 109 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993., divulgadas no site
www.lagoasanta.mg.qov.br e www.bbmnetlicitacoes.com.br,

20.12. Da reuniéo lavrar-se-a ata circunstanciada da sessao, na qual serao registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera
assinada pelo pregoeiro, equipe de apoio, representantes técnicos e pelos licitantes.

20.13. A presente licitagdo n&o implica, necessariamente, contratacdo, podendo o
municipio de Lagoa Santa revoga-la, no todo ou em parte, por razées de interesse
publico, derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocacao, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no
sistema para conhecimento dos participantes da licitacao.

20.14.0 municipio de Lagoa Santa podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos
para recebimento das propostas ou para sua abertura.

20.15. Para atender a seus interesses, 0 municipio de Lagoa Santa reserva-se 0
direito de alterar quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios
ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no § 1° do art. 65 da Lei Federal n®
8.666, de 21 de junho de 1993.

20.16. Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser feitos através do e-
mail: licitacao@lagoasanta.mg.qov.br, pelo site www.bbmnetlicitacoes.com.br,
e/ou via (31) 3688-1320.

20.17.Fica eleito o foro da comarca de Lagoa Santa, Estado de Minas Gerais, para
solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitacao.

Lagoa Santa, em 18 de junho de 2021.

Frederic Henrique Magalhaes de Albuquerque
Pregoeiro
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ANEXO |

ESPECIFICACAO DO OBJETO — TERMO DE REFERENCIA

Processo Licitatorio n°082/2021
Modalidade: Pregao Eletronico n°052/2021
Tipo: Menor preco por lote

1 - DO OBJETO

11.  OBJETO: ]
CONSULTORIA COM PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS DE
PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO E OPERACIONALIZACAO DE PROCESSO
PARA ELEICAO DE DIRETOR E VICE-DIRETOR DA REDE DE ESCOLAS
MUNICIPAIS DE LAGOA SANTA/MG.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM

LOTE UNICO

ITEM | QTD

UN

NOME

SV

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
CONSULTORIA°  COM  PRESTAGAO DE  SERVIGOS
TECNICOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E
OPERACIONALIZAGCAO DE PROCESSO PARA ELEICAO DE
DIRETOR E VICE-DIRETOR DA REDE DE ESCOLAS
MUNICIPAIS DE LAGOA SANTA/MG

ETAPA 1- EXAME DE CONHECIMENTO ESPECIFICO - ECE
SERA APLICADO AOS CANDITADOS AO CARGO DE
DIRETOR E FUNGAO DE VICE - DIRETOR E REALIZADO
CONFORME TERMO DE REFERENCIA.

SV

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
CONSULTORIA°  COM  PRESTAGAO DE SERVIGOS
TECNICOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E
OPERACIONALIZAGCAO DE PROCESSO PARA ELEICAO DE
DIRETOR E VICE-DIRETOR DA REDE DE ESCOLAS
MUNICIPAIS DE LAGOA SANTA/MG

ETAPA 2- ESCOLHA DA CHAPA PELA COMUNIDADE
ESCOLAR: EXECUTAR EM CONJUNTO COM A COMISSAO
ORGANIZADORA O PROCESSO DE E ESCOLHA PELA
COMUNIDADE ESCOLAR E A VOTAGCAO, QUE SERA
REALIZADA NAS ESCOLAS  MUNICIPAIS EM
CONFORMIDADE COM AS CONDICOES DO TERMO DE
REFERENCIA.
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CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
CONSULTORIA°  COM  PRESTAGAO DE  SERVIGOS
TECNICOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E
OPERACIONALIZAGCAO DE PROCESSO PARA ELEICAO DE
DIRETOR E VICE-DIRETOR DA REDE DE ESCOLAS
MUNICIPAIS DE LAGOA SANTA/MG

ETAPA 3- CURSO DE CAPACITACAO PARA OS
EMPOSSADOS: CURSO DE 40 HORAS, A SER MINISTRADO
AOS ELEITOS EMPOSSADOS ATRAVES DE ENSINO
HIBRIDO, COM DEFINICAO DE DATA E HORARIO PELA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO.

2 — JUSTIFICATIVA

2.1. Garantir transparéncia, sigilo e imparcialidade ao Processo Seletivo, por meio
da contratacdo de uma empresa idénea e capacitada para a gestao do Processo de
Eleicdo de Diretor e Vice-Diretor das escolas municipais de Lagoa Santa, a ser
realizado de acordo com determinacdes da Secretaria Municipal de Educacao.

2.2. Os servigos deverdo ser executados por uma unica empresa, tendo em vista
que trata-se de trés etapas distintas dentro de um mesmo processo, que necessitam
de ligagéao entre si, de forma a trazer mais eficiéncia e otimizagcdo entre as etapas a
serem realizadas na referida contratacao.

3 — ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1. Serao 03 (trés) etapas do Processo de Eleicao:

- Etapa | — Exame de Conhecimento Especifico — ECE
- Etapa Il — Escolha da Chapa pela Comunidade Escolar
- Etapa Ill — Curso de Capacitagéo para os empossados.

3.2. Para a execucao dos servicos a empresa selecionada para este fim devera
seguir as seguintes determinacoes:

DESCRICAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

e Etapa | - Exame de Conhecimento Especifico — ECE: o ECE sera aplicado aos
candidatos ao cargo de Diretor e a funcdo de Vice — Diretor e realizado
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conforme edital proprio.
> Receber inscricao por meio eletrénico dos candidatos para a realizacao
do ECE;
> Elaborar e executar a etapa e aplicagdo do Exame de Conhecimento

Especifico — ECE:

= Elaborar prova de acordo com o quadro de questbes de multipla
escolha acordado com a Secretaria Municipal de Educacao, contendo
50 questdes, com quatro alternativas conforme areas do conhecimento
e descricdo da atividade a serem desempenhadas, conforme Plano de
Cargos e Salarios e legislagao vigente.

= Fazer a impressao do caderno de prova do Exame de conhecimento
especifico - ECE no quantitativo de um caderno por inscricido de
candidatura deferida e acrescido de 10% (dez por cento) para reserva
técnica.

= Responsabilizar-se pela conferéncia da impressao, pela organizagao
das paginas epelo grampeamento dos cadernos de prova do Exame de
Conhecimento Especifico - ECE.

= Criar e imprimir as folhas de respostas personalizadas e, além do
quantitativo, fornecer 10% de folhas de respostas em branco.

= Embalar os cadernos de provas e folhas de resposta em pacotes
identificados, que garantam o sigilo do conteudo e distribui-los em
conformidade com a alocacao/distribuicado dos candidatos.

= Manter os cadernos de provas impressos em malotes lacrados,
mantendo o seu sigilo.

= Emitir as listas de presenca e relatérios necessarios a aplicacao das
provas do Exame de conhecimento especifico - ECE.

= Utilizar pessoal especializado e com experiéncia em processos
similares, nas areas técnica, pedagdgica, de informatica e logistico-
administrativa.

= Viabilizar espaco fisico nas unidades de ensino municipal, onde

serdo realizadas as provas em quantidade compativel com o nimero de
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candidatos, atentando para que a escolha recaia sobre locais com
facilidade de acesso, inclusive aos candidatos portadores de
necessidades especiais, seguranca, salas arejadas, carteiras em bom
estado de conservacao e confortaveis.

» Acondicionar todo material sigiloso em malotes lacrados e
transporta-los (ida e volta sob a responsabilidade dos coordenadores
da contratada.

= Recrutar, selecionar, treinar, supervisionar € remunerar 0S recursos
humanos necessarios a aplicacdo das provas e do processo de
votagao.

»= Aplicacdo da prova: No que se refere & seguranca e a equipe de
aplicacdo das provas, e de realizacdo do processo de votagdo, a
empresa devera adotar critérios para selecao de seus colaboradores,
ao exigir que os mesmos ja tenham vivéncia na aplicacao de processos
semelhantes. Para que desempenhe seu trabalho a empresa
disponibilizara para eles material de treinamento e qualificacdo para o
desenvolvimento das atividades. Todos os envolvidos receberao
material especifico com orientagcées para o desenvolvimento de cada
funcdo no decorrera execuc¢ao do processo.

= Um dia antes da execucdo de cada etapa, um coordenador local,
representante da empresa, realizara treinamento presencial ou virtual
com todos os colaboradores que irdo trabalhar no processo.

= Os colaboradores do processo deverdo assinar um termo, que
retrate as orientacoes especificas do desenvolvimento das suas
atividades bem como um termo de garantia do sigilo deste colaborador
em relacdo a qualquer informacao recebida do processo em questao.
Alémde assinarem o termo de “ndo parentesco”, com os integrantes de
cada chapa onde assim atestam que ndo ha qualquer parente
participando do processo.

* No dia da prova e da eleicao, os colaboradores sao distribuidos por

sala e por escola; sendo assim, uma equipe treinada e capacitada, apta
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a realizar um servico agil e seguro.

= Como medida de seguranca, a empresa forecera a todos os
candidatos, um envelope opaco, para que seja acondicionado todo o
material ndo permitido ao candidato portar durante a realizacao das
provas, também sera realizada vistoria de todos os candidatos que

forem ao sanitario, com uso de detectores de metal.

» Ainda durante toda aplicacdo das provas a empresa garantird um
fiscal dentro dos sanitarios, para que possa acompanhar os candidatos
e vistoriar as instalacdes na saida doscandidatos, evitando assim que
um candidato deixe ou receba qualquer informacgéao relativa a prova,

além de trabalhar com no minimo dois aplicadores por sala.

= Apbs o término da aplicacdo uma equipe da empresa realizara a
conferéncia do numero defolhas de resposta dos candidatos presentes
e ausentes, verificando se todos os presentes assinaram suas folhas
de resposta e conferindo as atas de salas junto aos aplicadores.
Finalizando esta fase, procedera ao acondicionamento das folhas de
resposta em um recipiente apropriado, alocando todo o material dentro
de um malotede lona e providenciando o fechamento com um lacre de
seguranca numerado. Depois de feito isto os responsaveis pelo
fechamento deste malote assinardo o termo de fechamento do mesmo
e aguardardo a equipe de distribuicdo das provas para que eles
possam providenciar o recolhimento dos malotes com as folhas de
resposta e todo o material utilizado na aplicacao.

= A equipe de distribuicdo das provas, que recolher os malotes com as
folnas de resposta e todo o material utilizado na aplicacdo se
encaminharao para o local definido pelo coordenador da logistica, para
que os mesmos sejam guardados. Depois de todo o material ser
recolhido e entregue neste local, o coordenador local separara os
malotes com as folhas de resposta e os transportardo para a empresa.
L& estes malotes serdo guardados em local préprio, com acesso restrito
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e com filmagem 24 horas ininterruptas.
» Realizar a leitura digitalizada das Folhas de Respostas das provas
do Exame de conhecimento especifico — ECE
> Resultado da primeira etapa do processo Exame de Conhecimento
Especifico — ECE.
» QOrganizar lista de aprovados com base no percentual de 50% de
aproveitamento.
= Disponibilizar instrumento que viabilize apresentagdo de recurso via
online pelo candidato, referente as questdes de prova do ECE- Exame
de conhecimento especifico e gabarito.
= Receber online, analisar e responder, 0os recursos as questdes de
prova e gabarito.
= Divulgar o resultado dos recursos referentes as questdes de prova,
gabarito e totalizacao de pontos.
» Divulgar pontuacdo obtida pelos candidatos na prova do Exame de
Conhecimento Especifico - ECE;

Procedimentos de sigilo e seguranca: a empresa selecionada devera adotar

procedimentos, ferramentas e mecanismos de seguranca para o desenvolvimento do

Processo de Elei¢éo.
e O procedimento de manipulacao fisica de elaboracao e impressdao de provas
devera ser em local préprio da empresa, em ambiente climatizado com janelas
soldadas e inacessiveis ao ambiente externo, com acesso restrito e biométrico. O
acesso a esta area, precisa ser identificado com crachd e acompanhado pelo
profissional responsavel pelo processo.
e Os profissionais que trabalham na diagramacao, impressao, empacotamento e
alocacao dos pacotes de prova nos malotes, deverdo fazer parte do quadro de
associados da empresa e, durante a realizacao destas atividades deverao ficar
nesta area de acesso restrito e indisponivel a qualquer meio de comunicacgao,
usando roupas proprias sem bolso ou qualguer compartimento para
armazenamento de material.

e Os pacotes de prova serdao alocados em malotes lacrados por meio de lacre de
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seguranca numerado, separados por local de aplicacdo e armazenados em local
préprio, com acesso controlado e restrito com filmagem 24 horassem interrupgao.

e Deverdo ser impressos dois termos, sendo um de recebimento de malote,
contendo os numeros dos lacres dos malotes por local de aplicacao de prova, e
outro de abertura do malote para o dia da aplicacdo.O primeiro termo sera
assinado pelo profissional que fechou os malotes e depois assinado por quem o
receber no local de aplicagcao da prova.

e O coordenador local da aplicacdo, obrigatoriamente devera conferir este lacre e
assinar o termo. O segundo termo a que se refere, sera assinado por trés
candidatos selecionados aleatoriamente no dia da aplicacdo e pelo coordenador
local da aplicacao, apds atestarem os numeros dos lacres e a inviolabilidade dos

malotes.

e Todas as provas serdo acondicionadas em envelopes plasticos com
fechamento por adesivo de alta aderéncia, fabricadosem polietileno, co-extrudados
em trés camadas, de alta resisténcia ao rasgo e punctura, 100% opaco, branco
externamente e preto internamente com etiqueta de seguranca com numeragao
sequencial.

e Os envelopes de prova serdo acondicionados em malotes de lona
impermeavel, com fechamento em tira de couro com ilhés para lacres ou cadeado
e argolas em acgo. Visor de identificagdo com abertura interna ou externa. Todos
os malotes serdo fechados com lacres numerados, com seu respectivo protocolo
de entrega e abertura. Os malotes serdo organizados por roteiro, com protocolo
para a equipe de logistica de entrega.

e Na etapa de transporte das provas o responsavel pela logistica da empresa,
devera retirar os malotes, e entregar para cada responsavel pela distribuicao,
mediante protocolo de retirada. A equipe de distribuicdo das provas sera formada
por colaboradores, sendo 01 motorista,01 apoio e 01 fiscal, por equipe. Todos os
veiculos utilizados na aplicacdo deverao ser da frota da empresa ou locados por
esta.
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e Etapa Il — Escolha da Chapa pela Comunidade Escolar: Executar em conjunto
com a Comissdo Organizadora o processo de escolha da chapa pela
comunidade escolar e a votacao, que sera realizada nas escolas municipais,
em conformidade com as datas fixadas em Edital. A comunidade escolar, por
votacao, escolhera a chapa que julgar apta para a gestao escolar.

> Auxiliar a comissao no controle e cadastramento das chapas.
> Receber inscricées e acolher os requerimentos de candidaturas.
» Receber e analisar a habilitacdo e requisitos dos candidatos.
> Viabilizar e executar a segunda etapa que constara da escolha da chapa
pela comunidade escolar e que sera realizada nas escolas municipais.
> Realizar o processo de votacgéao.
= A empresa devera fornecer toda a estrutura necessaria para a
realizacdo da votacdo, incluindo cédulas em papel, urnas e
relatérios necessarios para a votacao.
= O municipio possui 24 escolas, e as eleicdes serao realizadas, em
cada escola municipal em que
houver escolha de servidor ao exercicio do cargo de Diretor Escola
re funcao de Vice-Diretor, no mesmo dia e horario.
» Apuracado dos votos e divulgacdo do resultado da segunda etapa de
eleicoes.
= Receber, analisar e responder, os questionamentos que vierem a
surgir no dia da eleigao.
» Processar e divulgar a classificacao e o Resultado Final da Eleigéo.

e Etapa lll - Curso de Capacitacao para os empossados: Curso de 40 horas,
obrigatorio, a ser ministrado aos eleitos empossados através de ensino hibrido,

com definicao de data e horario pela Secretaria Municipal de Educacao.

4 — DETALHAMENTO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

4.1. ESPECIFICAGOES DOS TRABALHOS A SEREM DESENVOLVIDOS:
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4.1.1. Planejamento das atividades e etapas a serem desenvolvidas.

4.1.2. Andlise da Legislagdo, Normativas e estruturas em vigor de referéncia ao
processo.

4.1.3. Elaborar cronograma geral das agdes definidas no processo, com o
apoio da Secretaria Municipal de Educacao.

4.1.4. Elaborar Edital do Processo para Eleicao de Diretor e Vice-diretor, com o
apoio da Secretaria Municipal de Educacao.

4.1.5. Auxiliar no planejamento das acoes estratégicas para a divulgagéao.

4.1.6. Organizar todas as etapas necessarias a execucao do processo de
eleicdo em sua integralidade.

4.2. METODOLOGIA DOS TRABALHOS:

4.2.1. Alinhamento das atividades com os servidores da Secretaria Municipal
de Educacao que acompanham o processo para elaboracao do Edital.

4.2.2. Reunir com os servidores da Secretaria Municipal de Educacgédo para
definicdo de rotinas e Modelos de trabalho, bem como a tramitacdo de documentos
entre os érgaos do municipio, visando a efetiva realizacdo do processo eleitoral em
todas as suas fases.

4.2.3. Executar o cronograma detalhado do processo e suas diretrizes.

4.2.4. Reunir com a equipe pedagoégica da Secretaria Municipal de Educacéao
para elaboragao do perfil e nivel de dificuldade do exame de conhecimento especifico
a ser aplicado.

4.2.5. Realizar as atividades inerentes as etapas do Processo de Eleicao em
conjunto com as Comissdes Organizadoras Locais.

4.2.6. Disponibilizar endereco eletrénico na internet para atender as exigéncias
dispostas no Edital, durante todo o prazo de validade do Processo de Eleicéo.

4.3. EQUIPE TECNICA:

4.3.1. A equipe responsavel pela conducao do Processo de Eleigcdo de Diretor e
Vice-diretor devera ser composta por profissionais com perfil multidisciplinar e com
experiéncia na realizacdo de atividades necessarias a plena execucdo de todas as

etapas do processo.
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4.3.2. Deverd contar com Assessoria Juridica que prestard informacoes
referentes a todas as etapas do processo de eleicdo, a fim de subsidiar a defesa da
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, através da Secretaria Municipal de Educacgéo, em
processos administrativos e/ou judiciais, a qualquer tempo, mesmo apds expirado o
prazo de vigéncia do presente contrato.

4.4. ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS E A COMISSAO ORGANIZADORA:

4.41. A empresa devera disponibilizar uma equipe qualificada e treinada com
objetivo de prestar atendimento a Comissao organizadora e a todos os candidatos do
Processo de Elei¢ao.

4.4.2. Oferecer um canal direto para realizacdo de questionamentos por e-mail
ou telefone, além do e-mail permanente da empresa. A empresa deve criar um e-mail
especifico que sera disponibilizado na pagina exclusiva do Processo de Eleigcéo, e
também no edital do processo. Todos os contatos serdo respondidos pela equipe em

um prazo maximo de 24 horas uteis.

4.4.3. O atendimento telefdnico ocorrera nos dias Uteis das 09hs as 12hs e das
13h30min as 17hs.

4.4.4. Para o Processo de Eleicao a empresa devera disponibilizar em seu site
uma péagina exclusiva referente ao processo, com todas as informagdes relativas ao
processo como: comunicados, editais, espacgo individualizado no site para realizacao
de inscricao, solicitacdo de condicdo especial para realizacdo das provas (nos casos
em que é cabivel), bem como consulta do comprovante de inscricdo, local de
realizacdo das provas, interposicao de recursos, notas e resultados.

4.4.5. Receber solicitagdo de condicdes especiais para realizacdo da prova do
Exame de conhecimento especifico - ECE;

446. A empresa tera que desenvolver o formulario de recebimento das
inscrices; inscrever a comunidade escolar que deseja participar do processo de
eleicao, fazendo constar em ficha propria 0 nome completo, documento de identidade

e segmento a que pertence;

4.4.7. Organizar, coordenar, treinar, supervisionar € remunerar 0S recursos

humanos necessarios a realizagao do processo.
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4.5. COMUNICACAO E PUBLICIDADE:

4.5.1. serao avaliadas todas as etapas considerando-se ampla divulgacao do
processo e, principalmente, zelo com os candidatos e eleitores, com acdes
desenvolvidas por Publicidade - Midias Digitais — Lista de enderecamento eletronico -
Call Center.

4.6- PROTOCOLO DE SEGURANCA DE COMBATE AO COVID-19:

4.6.1. Durante todas as etapas do processo deverao ser seguidas todas as
medidas sanitdrias elencadas abaixo, bem como outras que se mostrarem
necessarias, de acordo com as normas de saude e sanitarias, em especial as
expedidas pelo Ministério da Saude, pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria -
ANVISA e pela Secretaria de Saude do Estado de Minas Gerais. Sendo assim, a
estrutura preventiva devera, no minimo, conter as seguintes medidas:

4.6.2. Efetuar a afericdo de temperatura corporal, no momento da chegada ao
local. Estando a medida superior a 37,5°C, o candidato e ou eleitor devera ser
submetido a uma contraprova, com a utilizacéo de outro aparelho.

4.6.3. Garantir o uso de mascara facial obrigatério, desde o acesso ao prédio,
bem como durante o periodo de permanéncia no local. A mascara deve cobrir
adequadamente o nariz e a boca.

4.6.4. Sinalizar os locais de prova e eleicao para facilitar o fluxo de pessoas e
garantir a distdncia minima de 1,5 (um e meio) metros entre as pessoas.

4.6.5. Intensificar as medidas de limpeza e desinfeccao das superficies demais
espacgos (elevadores, maganetas, corrimaos, cadeiras, mesas, teclados, mouses e
demais equipamentos) com a utilizacdo de detergente neutro, seguida de desinfeccao
(alcool 70%ou hipoclorito de s6dio).

4.6.6. Disponibilizar em cada entrada de local e em todas as salas utilizadas,
alcool em gel 70% para utilizagao por todos.

4.6.7. Disponibilizar sabonete liquido e papel toalha nos banheiros.

4.6.8. Afixar em local visivel na portaria, elevadores, banheiros e demais
ambientes utilizados pelos participantes, cartazes contendo informacbes sobre as
medidas sanitarias de prevencao ao Covid-19.
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4.6.9. Manter o local com ar-condicionado desligado, com janelas e portas
abertas paraaumentar a circulacao do ar, possibilitando assim um local mais ventilado e

seguro.

5 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Atender rigorosamente ao érgao solicitante quanto aos prazos, horarios e demais
procedimentos, com pontualidade e fornecimento de material de primeira qualidade;

5.2. Seguir as especificacdes do objeto conforme consta neste termo de referéncia;

5.3. Arcar com todos os custos com alimentacdo, transporte, carga e descarga,
pessoal para organizacao, estadia, impostos e quaisquer outras taxas decorrentes da
prestacao de servico;

5.4. Apresentar Nota Fiscal;

5.5. Fornecer todo o material necessario, ficando responsavel pela sua guarda e
transporte; mao de obra necessaria para realizacéo de todas as etapas do processo.

5.6. A CONTRATADA devera corrigir imediatamente qualquer falha detectada
durante a organizacdo e no desenvolvimento da aplicagdo do Exame.

6 — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. A Secretaria Municipal de Educacéo ira analisar e aprovar ou sugerir alteracoes
nos programas das provas e bibliografias sugeridas, indicando o grau de dificuldade
das questbes a serem elaboradas, visando subsidiar os trabalhos da banca
examinadora e ao atendimento pleno das expectativas de avaliacdo dos candidatos.

6.2. Providenciar estrutura e espaco nas escolas para recepcdo dos requerimentos
de candidatura e para o processo de votacéo.

6.3. Julgar os casos omissos, subsidiados pela analise realizada pela empresa
vencedora.

6.4. Apoiar a empresa vencedora na elaboracdo do Cronograma e do Edital do
processo.
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7 — DISPOSICOES GERAIS

7.1. Caso haja algum imprevisto, as datas do Cronograma poderao ser alteradas de
acordo com o planejamento da Secretaria Municipal de Educagéo.

7.2. O contrato tera vigéncia até 31 de dezembro de 2021.

7.3. O acompanhamento e a fiscalizagdo dos instrumentos contratuais firmados com
os Contratados serao feitos pelos Gestores de Contrato designados pela Secretaria
Municipal de Educacéo, segundo a Portaria Vigente.

7.4. A CONTRATADA dara total garantia dos servigos, se comprometendo a cumprir
0 que sera ajustado por ocasido da assinatura do contrato de prestacao de servicos. A
direcdo técnica dos servigcos contratados cabera exclusivamente a CONTRATADA,
que se obriga a obedecer aos procedimentos de trabalho por si elaborados, de comum
acordo com a fiscalizagdo do CONTRATANTE; além da garantia dos servicos
realizados em que devera abranger todo o periodo de realizacdo do Processo de
Eleicdo ao cargo de Diretor Escolar e a funcao de Vice-Diretor das Escolas da Rede
Municipal de Ensino, e sera sempre de responsabilidade da CONTRATADA.

7.5. A previsado estimativa de inscritos € de 160 candidatos.

7.6. O espago para realizagdo do exame seletivo sera disponibilizado pela
contratante. A CONTRATADA devera organizar o local conforme previsto no item 3
deste Termo de Referéncia;

7.7. O nado cumprimento do estabelecido neste Termo de Referéncia acarretara ao
fornecedor as penalidades legais cabiveis;

7.8. Todas as despesas decorrentes da realizacdo do Processo de Eleicdo de Diretor
e Vice-Diretor das Escolas da Rede Municipal de Ensino de Lagoa Santa serdo de
responsabilidade da empresa contratada, inclusive transporte, estadia e pagamento de
fiscais, caso necessario.

7.9. Assim sendo, confeccionou-se este Termo de Referéncia, do qual as partes
tomarao conhecimento, se comprometendo a cumpri-lo em seu inteiro teor.
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ANEXO Il
MODELO DE CARTA DE APRESENTACAO DE PROPOSTA FINAL PARA

PRESTACAO DOS SERVICO/FORNECIMENTO

A SER APRESENTADA APOS A DISPUTA E READEQUADA AO ULTIMO LANCE
TIMBRE DA EMPRESA
(Nome da empresa, CNPJ e endereco da empresa)

AO PREGOEIRO do Municipio de Lagoa Santa

LICITACAO PREGAO ELETRONICO N2 052/2021 — PROCESSO N2 082/2021

Fornecedor:

CNPJ: Inscri¢do Estadual:
Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: Estado:

Telefone: E-mail:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

VALIDADE DA PROPOSTA: no minimo 60 (sessenta) dias.

PREVISAO DE ENTREGA:

CONCORDAMOS COM TODAS AS CONDICOES DO EDITAL:

Senhor Fornecedor: Para sua maior seguranga, observe as condicdes estabelecidas no Edital:

Lote/item| Qtde. Unid. Especificacoes Preco Unitario R$ Preco Total R$
01
Valor Total e final por extenso do Iem: RP(............cooeeeeeeceeeeieeeeeeeeee e )

NO CASO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE, ASSINALE:

() Declaramos para os devidos fins, que somos Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos
termos da Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes, € que fazemos prova de tal condigdo com
o0s documentos enviados — DOCUMENTAQAO, conforme previsto no Edital.

IMPORTANTE:

1. Fica a municipalidade com o direito assegurado de contratar ou rejeitar esta proposta se assim lhe
convier, sem que ao fornecedor caiba qualquer reclamagéo ou indenizagao.

2. A assinatura do fornecedor implica na sua total aceitacdo dos termos deste processo licitatorio.
3. Para fins de assinatura da Ata de Registro de Precos, informe a qualificagcdo do responsavel:
Representante expresso no contrato social

Procurador

4. Informar e-mail especifico do responsavel supra assinalado para o qual devera ser encaminhada a
Ata de Registro de Pregos para assinatura eletronica, via D4Sing:
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5. Possui certificado digital para uso na assinatura da Ata de Registro

SIM
NAO

> Declaramos que nesta proposta estao incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos,
transporte (carga e descarga) até o destino, taxas e encargos sociais, obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e comerciais e outras quaisquer que incidam sobre a contratacéo.

Nome da empresa + Carimbo
Nome do responsavel legal da empresa
RG do responsavel
CPF do responsével
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ANEXO Il
MODELO DE QECLARAQAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO E DE
SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

Processo Licitatorio n°082/2021
Modalidade: Pregao Eletronico n°052/2021
Tipo: Menor preco por lote

A (NOME DA EMPRESA), com sede no Enderecgo :
inscrita no CNPJ sob no n® representada neste ato por seu procurador in fine

assinado, devido ao interesse em participar da licitacdo em epigrafe 'que se encontra
autuada no processo administrativo acima indicado, cujo,objeto ¢ 0 CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CONSULTORIA COM PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E
OPERACIONALIZACAO DE PROCESSO PARA ELEICAO DE DIRETOR E VICE-
DIRETOR DA REDE DE ESCOLAS MUNICIPAIS DE LAGOA SANTA/MG promovida
pelo municipiode Lagoa Santa/MG, DECLARA, sob as penas da Lei, que:

a) Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente
Processo Licitatorio, assim como gue esta ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores;

b) Encontra-se em situacao regular perante o Ministério do Trabalho no que se
refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicao Federal,
ndao mantendo em seu quadro de pessoal menores de 18 (dezoito) anos em horario
noturno de trabalho ou em servicos perigosos ou insalubres, ndo possuindo ainda,
qualquer trabalho de menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz,
a partir de 14 (quatorze) anos.

Local e data

(nome, RG, CPF, cargo e assinatura do representante legal)

OBS.: Favor seguir este modelo da declaragao na integra em papel timbrado da empresa.
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DE PLENO CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS DA
HABILITACAO

Processo Licitatorio n°082/2021
Modalidade: Pregao Eletronico n°052/2021
Tipo: Menor preco por lote

A (NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ sob 0 n® , com

sede no endereco: , representada neste ato pelo(s) (diretores ou

sécios, com qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,

profissdo e endereco) , na condicdo de interessada em participar da

licitacdo em epigrafe que se encontra autuada no processo administrativo indicado,
cujo objeto trata-se do CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
CONSULTORIA COM PRESTACAO DE @ SERVICOS TECNICOS DE
PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E OPERACIONALIZACAO DE PROCESSO
PARA ELEICAO DE DIRETOR E VICE-DIRETOR DA REDE DE ESCOLAS
MUNICIPAIS DE LAGOA SANTA/MG, promovida pelo municipio de Lagoa Santa/MG,
DECLARA, sob penas da Lei, QUE CUMPRE EM SUA PLENITUDE OS REQUISITOS
DE HABILITACAOQ.

Local e data.

(Assinatura do Representante da Empresa)

OBS.: Favor seguir este modelo da declara¢ao na integra em papel timbrado da empresa.
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE MEI, MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

Processo Licitatorio n°082/2021
Modalidade: Pregao Eletronico n°052/2021
Tipo: Menor preco por lote

A (NOME/RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)
, inscrita no CNPJ sob o n° , por

intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a) ,
portador do documento de Identidade n° e CPF_n® 000.000.000-00,
DECLARA, sob as penas da Lei, cumpre os requisitos legais para qualificacao como

(incluir uma das condigdbes da empresa, se €

Microempreendedor Individual (MEI), Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno
Porte (EPP)), nos termos da legislacao vigente, artigo 3°.da Lei Complementar n® 123
de 14 de dezembro de 2006, e que nao esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do
§4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos
arts. 42° a 49° da referida Lei.

Local e data.

(Assinatura do Representante da Empresa)

OBS.: Favor seguir este modelo da declaracao na integra em papel timbrado da empresa.
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

Pelo presente instrumento, na melhor forma de direito, de um lado o
MUNICIPIO DE LAGOA SANTA/MG, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ sob n® 73.357.469.0001-56, sediado na Rua Sao Joao, n® 290,
Centro, Lagoa Santa/MG - CEP: 33230-103, neste ato, representado pelo Secretario
Municipal de Educacao, Sr.(a) XXXXXXXXXXX, titular da Cédula de Identidade
RG n2 XXXXXXXXXX SSP/MG, inscrito no CPF sob o n2 XXXXXXXXXXXXXX
doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado a empresa: XXXXXXXXXX,
XXXXXXXXXXXXXXXXX, CONTRATADA, firmam o presente contrato administrativo,
decorrente do Processo Licitatorio n? 082/2021, Pregao Eletrénico n2 052/2021 em
conformidade com o estabelecido na Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002 e
na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes posteriores e
do Decreto Municipal n°® 605, de 04 de junho de 2006 e no Decreto Municipal n° 3.989
de 31 de marco de 2021, tém entre si, em conformidade com o Processo Licitatério n®
082/2021, justo e contratado o que se segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Este contrato tem como objeto a CONTRATAQAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM CONSULTORIA COM PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E OPERACIONALIZACAO DE
PROCESSO PARA ELEICAO DE DIRETOR E VICE-DIRETOR DA REDE DE
ESCOLAS MUNICIPAIS DE LAGOA SANTA/MG conforme especificagbes constantes
do ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICACAO DO OBJETO, do edital
referenciado.

Paragrafo Unico: Integram este contrato, como se nele estivessem transcritos,
a proposta do fornecedor, o edital e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

2.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo deste contrato serdo realizados pela
Secretaria Municipal de Educacao, através dos gestores de contrato, observado o
disposto nos arts. 67 e 73 a 76 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

§12 - A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e
a fiscalizacdo na execucgédo do objeto pelo CONTRATANTE, bem como a permitir 0
acesso as informacdes consideradas necessarias.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES GERAIS DESTE CONTRATO

3.1. Este contrato regular-se-a pela
legislagdo indicada no preambulo, assim como observara os preceitos de Direito
Publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e
as disposicdes de Direito Privado, na forma do art. 54, combinado com o inciso Xll do
art. 55, todos da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993.
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3.2. O CONTRATANTE reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isso
implique alteracao dos precos ofertados, obedecido o disposto no §1° do art. 65 da Lei
Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

3.3. Este contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo podera
ser subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, sem autorizacdo do
CONTRATANTE, por escrito, sob pena de aplicacdo de sanc¢ao, inclusive rescisao
contratual.

3.4. Emitida a ordem de servico na forma prevista neste instrumento, estara a
CONTRATADA obrigada a executar os servicos nele estipulados, no prazo e na(s)
quantidade(s) prevista(s). Nao serd admitida a execucdo de servicos pela
CONTRATADA, nem o seu recebimento, sem que previamente tenha sido emitida a
respectiva ordem de servigo.

3.5. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA a substituicio dos materiais
fornecidos em desacordo com as especificacées e prazos de validades exigidos. A
CONTRATADA devera se responsabilizar pela validade dos servicos que serao
prestados;

3.6. O CONTRATANTE, através da Secretaria Municipal de Educacéo, reserva-se o
direito de nao receber o objeto em desacordo com o previsto neste contrato, podendo
aplicar o disposto no art. 87, da Lei Federal n? 8.666 de 21 de junho de 1993

3.7. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente e integralmente, apds a
verificacdo da conformidade do objeto com as especificacbes qualitativas e
quantitativas e consequente aceitagao.

3.8. Serao 03 (irés) etapas do Processo de Eleicao:

- Etapa | — Exame de Conhecimento Especifico — ECE
- Etapa Il — Escolha da Chapa pela Comunidade Escolar
- Etapa Ill — Curso de Capacitagao para os empossados.

3.9. Para a execugao dos servicos a empresa selecionada para este fim devera
seguir as seguintes determinacoes:

DESCRICAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

e Etapa | - Exame de Conhecimento Especifico — ECE: o ECE sera aplicado aos
candidatos ao cargo de Diretor e a funcdo de Vice — Diretor e realizado
conforme edital proprio.

> Receber inscricdo por meio eletrénico dos candidatos para a realizacao
do ECE;
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> Elaborar e executar a etapa e aplicagdo do Exame de Conhecimento

Especifico — ECE:

= Elaborar prova de acordo com o quadro de questbes de multipla
escolha acordado com a Secretaria Municipal de Educacao, contendo
50 questdes, com quatro alternativas conforme areas do conhecimento
e descricdo da atividade a serem desempenhadas, conforme Plano de
Cargos e Salarios e legislagao vigente.

» Fazer a impressao do caderno de prova do Exame de conhecimento
especifico - ECE no quantitativo de um caderno por inscricdo de
candidatura deferida e acrescido de 10% (dez por cento) para reserva
técnica.

= Responsabilizar-se pela conferéncia da impressao, pela organizacao
das péaginas epelo grampeamento dos cadernos de prova do Exame de
Conhecimento Especifico - ECE.

= Criar e imprimir as folhas de respostas personalizadas e, além do
quantitativo, fornecer 10% de folhas de respostas em branco.

= Embalar os cadernos de provas e folhas de resposta em pacotes
identificados, que garantam o sigilo do conteudo e distribui-los em
conformidade com a alocacéao/distribuicao dos candidatos.

= Manter os cadernos de provas impressos em malotes lacrados,
mantendo o seu sigilo.

= Emitir as listas de presenca e relatérios necessarios a aplicacao das
provas do Exame de conhecimento especifico - ECE.

= Utilizar pessoal especializado e com experiéncia em processos
similares, nas areas técnica, pedagdgica, de informatica e logistico-
administrativa.

» Viabilizar espaco fisico nas unidades de ensino municipal, onde
serdo realizadas as provas em quantidade compativel com o nimero de
candidatos, atentando para que a escolha recaia sobre locais com
facilidade de acesso, inclusive aos candidatos portadores de

necessidades especiais, seguranca, salas arejadas, carteiras em bom
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estado de conservacao e confortaveis.

= Acondicionar todo material sigiloso em malotes lacrados e
transporta-los (ida e volta sob a responsabilidade dos coordenadores
da contratada.

= Recrutar, selecionar, treinar, supervisionar € remunerar 0S recursos
humanos necessarios a aplicacdo das provas e do processo de
votagao.

» Aplicacdo da prova: No que se refere & seguranca e a equipe de
aplicacdo das provas, e de realizagdo do processo de votagdo, a
empresa devera adotar critérios para selecao de seus colaboradores,
ao exigir que os mesmos ja tenham vivéncia na aplicagao de processos
semelhantes. Para que desempenhe seu trabalho a empresa
disponibilizara para eles material de treinamento e qualificacdo para o
desenvolvimento das atividades. Todos os envolvidos receberao
material especifico com orientacées para o desenvolvimento de cada
funcdo no decorrera execuc¢ao do processo.

» Um dia antes da execucdo de cada etapa, um coordenador local,
representante da empresa, realizara treinamento presencial ou virtual
com todos os colaboradores que irdo trabalhar no processo.

» Os colaboradores do processo deverdao assinar um termo, que
retrate as orientacoes especificas do desenvolvimento das suas
atividades bem como um termo de garantia do sigilo deste colaborador
em relagdo a qualquer informacgao recebida do processo em questao.
Alémde assinarem o termo de “ndo parentesco”, com os integrantes de
cada chapa onde assim atestam que ndo ha qualquer parente
participando do processo.

* No dia da prova e da eleicao, os colaboradores sao distribuidos por
sala e por escola; sendo assim, uma equipe treinada e capacitada, apta

a realizar um servico agil e seguro.

» Como medida de seguranca, a empresa fomecera a todos os

candidatos, um envelope opaco, para que seja acondicionado todo o
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material ndo permitido ao candidato portar durante a realizacao das
provas, também sera realizada vistoria de todos os candidatos que

forem ao sanitario, com uso de detectores de metal.

» Ainda durante toda aplicacdo das provas a empresa garantird um
fiscal dentro dos sanitarios, para que possa acompanhar os candidatos
e vistoriar as instalacdes na saida doscandidatos, evitando assim que
um candidato deixe ou receba qualquer informacgéao relativa a prova,
além de trabalhar com no minimo dois aplicadores por sala.

» Apés o término da aplicacdo uma equipe da empresa realizara a
conferéncia do numero defolhas de resposta dos candidatos presentes
e ausentes, verificando se todos os presentes assinaram suas folhas
de resposta e conferindo as atas de salas junto aos aplicadores.
Finalizando esta fase, procedera ao acondicionamento das folhas de
resposta em um recipiente apropriado, alocando todo o material dentro
de um malotede lona e providenciando o fechamento com um lacre de
seguranca numerado. Depois de feito isto os responsaveis pelo
fechamento deste malote assinardo o termo de fechamento do mesmo
e aguardardo a equipe de distribuicAo das provas para que eles
possam providenciar o recolhimento dos malotes com as folhas de
resposta e todo o material utilizado na aplicagéo.

= A equipe de distribuicdo das provas, que recolher os malotes com as
folnas de resposta e todo o material utilizado na aplicagdo se
encaminharao para o local definido pelo coordenador da logistica, para
que 0s mesmos sejam guardados. Depois de todo o material ser
recolhido e entregue neste local, o coordenador local separara os
malotes com as folhas de resposta e os transportardo para a empresa.
L& estes malotes serdo guardados em local préprio, com acesso restrito
e com filmagem 24 horas ininterruptas.

» Realizar a leitura digitalizada das Folhas de Respostas das provas
do Exame de conhecimento especifico — ECE
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> Resultado da primeira etapa do processo Exame de Conhecimento
Especifico — ECE.
» QOrganizar lista de aprovados com base no percentual de 50% de
aproveitamento.
= Disponibilizar instrumento que viabilize apresentagdo de recurso via
online pelo candidato, referente as questdes de prova do ECE- Exame
de conhecimento especifico e gabarito.
= Receber online, analisar e responder, 0os recursos as questdes de
prova e gabarito.
= Divulgar o resultado dos recursos referentes as questdes de prova,
gabarito e totalizacdo de pontos.
» Divulgar pontuacao obtida pelos candidatos na prova do Exame de
Conhecimento Especifico - ECE;

Procedimentos de sigilo e seguranca: a empresa selecionada devera adotar
procedimentos, ferramentas e mecanismos de seguranca para o desenvolvimento do
Processo de Eleigéo.
e O procedimento de manipulacao fisica de elaboracado e impressdao de provas
devera ser em local préprio da empresa, em ambiente climatizado com janelas
soldadas e inacessiveis ao ambiente externo, com acesso restrito e biométrico. O
acesso a esta area, precisa ser identificado com crachd e acompanhado pelo
profissional responsavel pelo processo.
e Os profissionais que trabalham na diagramacao, impressao, empacotamento e
alocacao dos pacotes de prova nos malotes, deverdo fazer parte do quadro de
associados da empresa e, durante a realizacdo destas atividades deverédo ficar
nesta area de acesso restrito e indisponivel a qualquer meio de comunicacao,
usando roupas proprias sem bolso ou qualguer compartimento para
armazenamento de material.
e Os pacotes de prova serdao alocados em malotes lacrados por meio de lacre de
seguranca numerado, separados por local de aplicacao e armazenados em local
préprio, com acesso controlado e restrito com filmagem 24 horassem interrupgao.

e Deverdao ser impressos dois termos, sendo um de recebimento de malote,

Rua Sao Joao, 290, Centro — CEP: 33230-103, Lagoa Santa/MG. 51
Fone: (031) 3688 1300




Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

contendo os numeros dos lacres dos malotes por local de aplicacao de prova, e
outro de abertura do malote para o dia da aplicacdo.O primeiro termo sera
assinado pelo profissional que fechou os malotes e depois assinado por quem o
receber no local de aplicagcao da prova.

e O coordenador local da aplicacdo, obrigatoriamente devera conferir este lacre e
assinar o termo. O segundo termo a que se refere, sera assinado por trés
candidatos selecionados aleatoriamente no dia da aplicacdo e pelo coordenador
local da aplicacdo, apds atestarem os numeros dos lacres e a inviolabilidade dos

malotes.

e Todas as provas serdao acondicionadas em envelopes plasticos com
fechamento por adesivo de alta aderéncia, fabricadosem polietileno, co-extrudados
em trés camadas, de alta resisténcia ao rasgo e punctura, 100% opaco, branco
externamente e preto internamente com etiqueta de seguranga com numeragao
sequencial.

e Os envelopes de prova serdo acondicionados em malotes de lona
impermeavel, com fechamento em tira de couro com ilhés para lacres ou cadeado
e argolas em aco. Visor de identificagcdo com abertura interna ou externa. Todos
os malotes serdo fechados com lacres numerados, com seu respectivo protocolo
de entrega e abertura. Os malotes serdo organizados por roteiro, com protocolo
para a equipe de logistica de entrega.

e Na etapa de transporte das provas o responsavel pela logistica da empresa,
devera retirar os malotes, e entregar para cada responsavel pela distribuicéo,
mediante protocolo de retirada. A equipe de distribuicdo das provas sera formada
por colaboradores, sendo 01 motorista,01 apoio e 01 fiscal, por equipe. Todos os
veiculos utilizados na aplicacdo deverao ser da frota da empresa ou locados por
esta.

e Etapa Il — Escolha da Chapa pela Comunidade Escolar: Executar em conjunto
com a Comissdo Organizadora o processo de escolha da chapa pela
comunidade escolar e a votacdo, que sera realizada nas escolas municipais,

em conformidade com as datas fixadas em Edital. A comunidade escolar, por
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votacao, escolhera a chapa que julgar apta para a gestao escolar.
» Auxiliar a comissao no controle e cadastramento das chapas.
> Receber inscricbes e acolher os requerimentos de candidaturas.
> Receber e analisar a habilitagdo e requisitos dos candidatos.
> Viabilizar e executar a segunda etapa que constara da escolha da chapa
pela comunidade escolar e que sera realizada nas escolas municipais.
> Realizar o processo de votacéo.

= A empresa devera fornecer toda a estrutura necessaria para a
realizacdo da votacado, incluindo cédulas em papel, urnas e
relatérios necessarios para a votacao.

» O municipio possui 24 escolas, e as eleigdes serdo realizadas, em
cada escola municipal em que
houver escolha de servidor ao exercicio do cargo de Diretor Escola
re funcao de Vice-Diretor, no mesmo dia e horario.

» Apuracdo dos votos e divulgacdo do resultado da segunda etapa de
eleicoes.
» Receber, analisar e responder, 0os questionamentos que vierem a
surgir no dia da eleicao.

» Processar e divulgar a classificacao e o Resultado Final da Eleicao.

e Etapa lll - Curso de Capacitacao para os empossados: Curso de 40 horas,
obrigatorio, a ser ministrado aos eleitos empossados através de ensino hibrido,
com definicao de data e horario pela Secretaria Municipal de Educacao.

3.10. ESPECIFICACOES DOS TRABALHOS A SEREM DESENVOLVIDOS:

3.10.1. Planejamento das atividades e etapas a serem desenvolvidas.
3.10.2. Andlise da Legislacdo, Normativas e estruturas em vigor de
referéncia ao processo.

3.10.3. Elaborar cronograma geral das acdes definidas no processo, com o
apoio da Secretaria Municipal de Educagéo.
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3.10.4. Elaborar Edital do Processo para Eleicdo de Diretor e Vice-diretor,
com o apoio da Secretaria Municipal de Educacéao.

3.10.5. Auxiliar no planejamento das acdes estratégicas para a divulgacgao.
3.10.6. Organizar todas as etapas necessarias a execug¢ao do processo de
eleicdo em sua integralidade.

3.11. METODOLOGIA DOS TRABALHOS:

3.11.1. Alinhamento das atividades com os servidores da Secretaria
Municipal de Educacdo que acompanham o processo para elaboracdo do
Edital.

3.11.2. Reunir com os servidores da Secretaria Municipal de Educacgao para
definicdo de rotinas e Modelos de trabalho, bem como a tramitacdo de
documentos entre os 6rgaos do municipio, visando a efetiva realizagdo do
processo eleitoral em todas as suas fases.

3.11.3. Executar o cronograma detalhado do processo e suas diretrizes.
3.11.4. Reunir com a equipe pedagdgica da Secretaria Municipal de
Educagédo para elaboracdo do perfil e nivel de dificuldade do exame de
conhecimento especifico a ser aplicado.

3.11.5. Realizar as atividades inerentes as etapas do Processo de Eleicao
em conjunto com as Comissdes Organizadoras Locais.

3.11.6. Disponibilizar endereco eletrbnico na internet para atender as
exigéncias dispostas no Edital, durante todo o prazo de validade do Processo
de Eleigéo.

3.12. EQUIPE TECNICA:

3.12.1. A equipe responsavel pela condugdo do Processo de Eleicdo de
Diretor e Vice-diretor devera ser composta por profissionais com perfil
multidisciplinar e com experiéncia na realizagdo de atividades necessérias a
plena execucdo de todas as etapas do processo.

3.12.2. Devera contar com Assessoria Juridica que prestara informacdes
referentes a todas as etapas do processo de eleicdo, a fim de subsidiar a
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defesa da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, através da Secretaria Municipal
de Educacédo, em processos administrativos e/ou judiciais, a qualquer tempo,

mesmo apds expirado o prazo de vigéncia do presente contrato.

3.13. ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS E A COMISSAO ORGANIZADORA:

3.14.1. A empresa devera disponibilizar uma equipe qualificada e treinada
com objetivo de prestar atendimento a Comissado organizadora e a todos os
candidatos do Processo de Eleigcao.

3.14.2. Oferecer um canal direto para realizagdo de questionamentos por e-
mail ou telefone, além do e-mail permanente da empresa. A empresa deve
criar um e-mail especifico que sera disponibilizado na pagina exclusiva do
Processo de Eleicao, e também no edital do processo. Todos os contatos
serao respondidos pela equipe em um prazo maximo de 24 horas Uteis.
3.14.3. O atendimento telefénico ocorrera nos dias uteis das 09hs as 12hs e
das13h30min as 17hs.

3.14.4. Para o Processo de Eleicao a empresa devera disponibilizar em seu
site uma pagina exclusiva referente ao processo, com todas as informagdes
relativas ao processo como: comunicados, editais, espaco individualizado no
site para realizagdo de inscricdo, solicitacdo de condicdo especial para
realizacdo das provas (nos casos em que é cabivel), bem como consulta do
comprovante de inscricdo, local de realizagdo das provas, interposicao de
recursos, notas e resultados.

3.14.5. Receber solicitacdo de condi¢cdes especiais para realizacao da prova
do Exame de conhecimento especifico - ECE;

3.14.6. A empresa tera que desenvolver o formulario de recebimento das
inscricoes; inscrever a comunidade escolar que deseja participar do processo
de eleicédo, fazendo constar em ficha prépria 0 nome completo, documento de
identidade e segmento a que pertence;

3.14.7. Organizar, coordenar, treinar, supervisionar e remunerar 0S recursos

humanos necessarios a realizagdo do processo.
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3.14. COMUNICAGAO E PUBLICIDADE:

3.14.1. serdo avaliadas todas as etapas considerando-se ampla divulgacao
do processo e, principalmente, zelo com os candidatos e eleitores, com acgdes
desenvolvidas por Publicidade - Midias Digitais — Lista de enderecamento
eletrénico - Call Center.

3.15. PROTOCOLO DE SEGURANCA DE COMBATE AO COVID-19:

3.15.1. Durante todas as etapas do processo deverao ser seguidas todas as
medidas sanitarias elencadas abaixo, bem como outras que se mostrarem
necessarias, de acordo com as normas de saude e sanitarias, em especial as
expedidas pelo Ministério da Saude, pela Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria - ANVISA e pela Secretaria de Saude do Estado de Minas Gerais.
Sendo assim, a estrutura preventiva devera, no minimo, conter as seguintes
medidas:

3.15.2. Efetuar a afericdo de temperatura corporal, no momento da chegada
ao local. Estando a medida superior a 37,5°C, o candidato e ou eleitor devera
ser submetido a uma contraprova, com a utilizagdo de outro aparelho.

3.15.3. Garantir o uso de mascara facial obrigatério, desde o acesso ao
prédio, bem como durante o periodo de permanéncia no local. A méascara
deve cobrir adequadamente o nariz e a boca.

3.15.4. Sinalizar os locais de prova e eleicao para facilitar o fluxo de pessoas
e garantir a distancia minima de 1,5 (um e meio) metros entre as pessoas.
3.15.5. Intensificar as medidas de limpeza e desinfeccdo das superficies
demais espacos (elevadores, macanetas, corrimaos, cadeiras, mesas,
teclados, mouses e demais equipamentos) com a utilizacdo de detergente
neutro, seguida de desinfecgao (alcool 70%o0u hipoclorito de sodio).

3.15.6. Disponibilizar em cada entrada de local e em todas as salas
utilizadas, alcool em gel 70% para utilizacao por todos.

3.15.7. Disponibilizar sabonete liquido e papel toalha nos banheiros.
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3.15.8. Afixar em local visivel na portaria, elevadores, banheiros e demais
ambientes utilizados pelos participantes, cartazes contendo informacdes sobre
as medidas sanitarias de prevencgao ao Covid-19.

3.15.9. Manter o local com ar-condicionado desligado, com janelas e portas
abertas para aumentar a circulacdo do ar, possibilitando assim um local mais

ventilado e seguro.

3.16.Caso haja algum imprevisto, as datas do Cronograma poderao ser alteradas de
acordo com o planejamento da Secretaria Municipal de Educagéo.

3.17.0 contrato tera vigéncia até 31 de dezembro de 2021.

3.18.0 acompanhamento e a fiscalizacdo dos instrumentos contratuais firmados com
os Contratados serao feitos pelos Gestores de Contrato designados pela Secretaria
Municipal de Educacéao, segundo a Portaria Vigente.

3.19. A CONTRATADA dara total garantia dos servigos, se comprometendo a cumprir
0 que sera ajustado por ocasido da assinatura do contrato de prestacao de servicos. A
direcdo técnica dos servigcos contratados cabera exclusivamente a CONTRATADA,
que se obriga a obedecer aos procedimentos de trabalho por si elaborados, de comum
acordo com a fiscalizacdo do contratante; além da garantia dos servicos realizados em
que devera abranger todo o periodo de realizagdo do Processo de Eleicdo ao cargo de
Diretor Escolar e a fungéo de Vice-Diretor das Escolas da Rede Municipal de Ensino, e
sera sempre de responsabilidade da CONTRATADA.

3.20. A previsao estimativa de inscritos € de 160 candidatos.

3.21.0 espaco para realizagdo do exame seletivo sera disponibilizado pelo
CONTRATANTE. A CONTRATADA devera organizar o local conforme previsto no
item 3 deste Termo de Referéncia;

3.22.0 nao cumprimento do estabelecido neste Termo de Referéncia acarretara ao
fornecedor as penalidades legais cabiveis;

3.23.Todas as despesas decorrentes da realizacdo do Processo de Eleicao de Diretor
e Vice-Diretor das Escolas da Rede Municipal de Ensino de Lagoa Santa serdo de
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive transporte, estadia e pagamento de
fiscais, caso necessario.

3.24.Assim sendo, confeccionou-se este Termo de Referéncia, do qual as partes
tomarao conhecimento, se comprometendo a cumpri-lo em seu inteiro teor.

3.25.No ato do recebimento dos servicos constantes das especificacdes, sera
realizada a conferéncia de todos as caracteristicas licitadas;
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CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
| - Da CONTRATADA:

4.1. Indicar, no ato da assinatura deste contrato e sempre que ocorrer alteracao, 01
(um) preposto para representa-la junto ao CONTRATANTE, devendo este preposto
responder por todos os assuntos relativos a execucao do presente contrato e atender
tempestivamente aos chamados do CONTRATANTE;

4.2. Manter, durante toda a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
lictacdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa
comprometer a manutencao desta contratacdo, bem como substituir os documentos
com prazo de validade expirado, mantendo assim, durante toda a execucido do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdées assumidas, todas as condi¢des de
habilitacado e qualificagéo exigidas.

4.3. Apresentar os documentos de regularidade fiscal: (notas fiscais/faturas) e outros
documentos que comprovem as operacdes realizadas, o cumprimento de pedidos e 0
atendimento de providéncias necessarias ao fiel desempenho das obrigagbes aqui
mencionadas;

4.4. Cumprir 0os prazos de entrega e quaisquer das condicionantes previstos neste
contrato e na ata de registro de pregcos, sob pena das sancdes administrativas
previstas neste instrumento.

4.5. Dentro do prazo de vigéncia deste contrato, fica a CONTRATADA obrigada a
cumprir os quantitativos estipulados neste contrato.

4.6. Atender rigorosamente ao 6rgao solicitante quanto aos prazos, horarios e demais
procedimentos, com pontualidade e fornecimento de material de primeira qualidade;

4.7. Seguir as especificagdes do objeto conforme consta neste termo de referéncia;

4.8. Arcar com todos os custos com alimentacdo, transporte, carga e descarga,
pessoal para organizacao, estadia, impostos e quaisquer outras taxas decorrentes da
prestacao de servigo;

4.9. Apresentar Nota Fiscal;

4.10.Fornecer todo o material necessario, ficando responsavel pela sua guarda e
transporte; mao de obra necessaria para realizacéo de todas as etapas do processo.

4.11.A CONTRATADA devera corrigir imediatamente qualquer falha detectada
durante a organizac¢ao e no desenvolvimento da aplicagdo do Exame.

Il - Do CONTRATANTE:
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4.12.Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na execugao
durante o fornecimento, fixando, quando ndo pactuado neste contrato, prazo para
correcao;

4.13. Arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste contrato e dos termos
aditivos que venham a ser firmados.

4.14.Na hip6tese de ser acionado judicialmente em razdo do descumprimento da
legislacao trabalhista ou de natureza civil,b, 0 CONTRATANTE retera do pagamento
devido a CONTRATADA o valor correspondente ao atribuido a acao, o qual sera
depositado em conta separada até a solucao final do litigio.

4.15. A Secretaria Municipal de Educacgéao ira analisar e aprovar ou sugerir alteracoes
nos programas das provas e bibliografias sugeridas, indicando o grau de dificuldade
das questbes a serem elaboradas, visando subsidiar os trabalhos da banca
examinadora e ao atendimento pleno das expectativas de avaliacdo dos candidatos.

4.16. Providenciar estrutura e espago nas escolas para recepcao dos requerimentos
de candidatura e para o processo de votacéo.

4.17.Julgar os casos omissos, subsidiados pela analise realizada pela empresa
vencedora.

4.18. Apoiar a CONTRATADA na elaboracao do Cronograma e do Edital do processo.
CLAUSULA QUINTA — DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O valor total do presente contrato € de R$___,  (por extenso), que serdo pagos
a CONTRATADA ,apés a devida comprovacado da entrega dos itens nas condicoes
exigidas:

ESPECIFICACAO DO , PRECO
ITEM | QUANT | UND OBJETO PRECO UNITARIO | TOTAL
VALOR TOTAL R$ .. (por extenso).

5.2. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacao da respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo 6rgao requisitante,
apos a devida comprovacao da entrega.

5.3. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados, ficando isento o CONTRATANTE de arcar com quaisquer énus.

5.4. Se o objeto ndo for entregue conforme condicbes deste contrato e da Ata de
Registro de Precos n°® ..., o pagamento ficard suspenso até seu recebimento
definitivo.
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5.5. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidagao, qualquer obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao reajustamento de precos.

5.6. A nota fiscal devera ser eletrénica e encaminhada ao CONTRATANTE, contendo
0 numero da autorizacdo de fornecimento e niumero do contrato a que se referem e
também os dados bancarios para depoésito do pagamento desta, acompanhada da
copia da respectiva autorizagao de fornecimento.

5.7. A CONTRATADA devera encaminhar ao municipio, juntamente com as notas
fiscais certiddes para fins de comprovacao de regularidade fiscais junto as fazendas
Federal, Estadual, Trabalhista, Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS e
Municipal.

CLAUSULA SEXTA - DA ATUALIZAQAQ FINANCEIRA, DO REAJUSTE DE
PRECOS E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO

6.1. O preco sera ofertado em moeda corrente no pais (real) e ndo sera objeto de
atualizacao financeira por via da aplicacao de qualquer indice de correcao monetaria,
ou mesmo de reajuste de qualquer natureza, em atendimento ao disposto na
legislacdo federal em vigor e ressalvado que a qualquer tempo sera cabivel o
reequilibrio econémico financeiro, desde que se comprove que foi afetada a parte
financeira do contrato, bem como as previsdes iniciais da CONTRATADA quanto aos
seus encargos econdmicos e lucros normais do empreendimento.

a. O pedido devera ser protocolado, com todas as documentagdes expressa na
alinea “b” desta clausula, via sistema de protocolo disponivel no portal do
cidadado do site http://portalcidadao.lagoasanta.mg.gov.br;

b. Para andlise e julgamento pelo setor técnico competente, o pedido devera ser
instruido obrigatoriamente de planilha com variagbes e a documentacédo
comprobatéria da solicitacdo, que demonstre claramente a variacdo verificada
entre a situagcdo original e a atual, mantendo no reequilibrio o desconto
concedido pelo licitante sobre valor prévio que consta no processo licitatério,
inclusive declinando os valores pretendidos;

c. Mesmo apds abertura do processo do pedido de reequilibrio econémico
financeiro, a empresa contratada fica OBRIGADA a executar 0s servigos
solicitados mediante ordem de servico pelo CONTRATANTE, no mesmo valor
registrado, até a conclusdo final do processo, qual seja assinatura de termo
bilateral de aditamento de acordo com as legislacdes pertinentes.

CLAUSULA SETIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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7.1. As dotacdes orcamentarias para o exercicio de 2021, destinadas ao pagamento
do objeto licitado estdo previstas e indicadas no processo pela area competente do
CONTRATANTE, sob as seguintes rubricas:

Ficha Dotacao
906 02.07.01.12.361.0012.2062.3.3.90.39.00
912 02.07.01.12.361.0012.2063.3.3.90.39.00
966 02.07.01.12.365.0012.2068.3.3.90.39.00
977 02.07.01.12.365.0012.2071.3.3.90.39.00
982 02.07.01.12.365.0012.2072.3.3.90.39.00
993 02.07.01.12.365.0012.2075.3.3.90.39.00

7.2. As partes das despesas decorrentes desta licitagdo que ndo forem realizadas em
2021 correrao a conta de dotacdes orcamentarias préprias de exercicios futuros.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DE VIGENCIA

8.1. Este contrato estara vigente até 31 de dezembro de 2021, podendo ser
rescindido antes deste prazo por conveniéncia e oportunidade administrativa, nos
termos da Lei Federal 8.666 de 21 de junho de 1993.

8.2. As alteracOes contratuais pactuadas pelas partes, necessarias a adequacao do
presente contrato aos fins publicos almejados pelo CONTRATANTE serdo
formalizadas por meio de termo aditivo ao presente instrumento.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATUAL
O presente contrato podera ser rescindido:

9.1. Por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados nos
incisos | a XII, XVIl e XVIll do art. 78 da Lei Federal n® 8.666 de 21 de junho de 1993.

9.2. Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

9.3. Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsées contidas nos
arts. 77 a 80 da Lei Federal n® 8.666 de 21 de junho de 1993.

§12 - Os casos de rescisdao contratual deverao ser formalmente motivados,
assegurada a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido
pelo CONTRATANTE, bem como o descumprirem total ou parcialmente os contratos
administrativos celebrados com o municipio de Lagoa Santa, serdo aplicadas as
sangOes previstas no art. 87 da Lei Federal n® 8.666 de 21 de junho de 1993, com
observancia do devido processo administrativo, respeitando-se o contraditério e a
ampla defesa.
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| - Adverténcia escrita - comunicag¢ao formal de desacordo quanto a conduta do
fornecedor sobre o descumprimento de contratos e outras obrigacbes assumidas,
e a determinacao da adocao das necessarias medidas de correcao;

Il - Multa - devera observar os seguintes limites maximos:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia, até o trigésimo dia
de atraso, sobre o valor do fornecimento ou servico nao realizado, ou sobre
a etapa do cronograma fisico de obra nao cumprida;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou da ata de registro
de precos, independente da aplicacao de outras sangdes previstas em lei,
nas hipéteses de o adjudicatario se recusar a assinar o contrato ou a ata de
registro de precos, ou ndo aceitar ou retirar a autorizagdo de fornecimento,
caso de recusa em efetuar a garantia contratual ou apresentar documentos
irregulares ou falsos;

C) 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento, servico ou obra
nao realizada, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de
objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne impréprio ao uso a que é
destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificacdes
contratadas;

[l - Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com o municipio de Lagoa Santa, por prazo definido no art. 25°%, do
Decreto Municipal 2.260 de 13 de fevereiro de 2012.;

IV - Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que
seja promovida a reabilitacdo do fornecedor perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir com
o municipio de Lagoa Santa pelos prejuizos resultantes de acao ou omisséao do
mesmo, obedecido o disposto no inciso Il do art. 32 do Decreto Municipal 2.260,
de 13 de fevereiro de 2012.

§ 1° O valor da multa aplicada nos termos do inciso Il desta clausula, sera
descontado dos pagamentos devidos pela Administracao Publica Municipal,
caso os valores nao sejam suficientes, a diferenca devera ser paga por meio
de guia no prazo maximo de 10 (dez) dias a contar da aplicacdo ou cobrado
judicialmente.

§ 2° As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas de oficio ou por
provocacdo dos 6rgaos de controle, pela autoridade expressamente
nomeada.

§ 32 As sancoes previstas nos incisos |, Il e IV desta clausula poderao ser
aplicadas cumulativamente a prevista no inciso Il, assegurado o direito de
defesa prévia do interessado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICACAO

11.1.0 extrato do presente contrato serd publicado no Diario Oficial dos Municipios
Mineiros, nos termos do paragrafo Unico, do art. 61 da Lei Federal 8.666 de 21 de
junho de 1993, a cargo do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. Fica eleito o foro da comarca de Lagoa Santa/MG para dirimir quaisquer davidas
qguanto a execugao do presente contrato.

E, por estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam o presente
contrato em 3 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo
identificadas e assinadas, para que surtam um so efeito.

Lagoa Santa, de de 20__.

XXXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXX
Secretario Municipal de Educacgéao

Representante Legal da CONTRATADA
Cargo e CPF

Testemunhas:

CPF: 000.000.000-00 CPF: 000.000.000-00
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ANEXO VI ]
DECLARACAO CONTA BANCARIA

A empresa xxxx inscrita no CNPJ sob o n® xxxxx com sede xxxxxx, neste ato
representada por xxxxx declara seus dados bancérios para fins de pagamento via
Sistema de Pagamento Eletrénico de Empenhos - OBN, e se compromete a manter os

mesmos atualizados, independente de solicitagéo.

BANCO/NOME:
CONTA BANCARIA:

AGENCIA N°:

BANCO N°:
NOMES E CARGOS/ REPRESENTANTES DA EMPRESA:

de de 20 .

(Local e data)

Representante legal

Orientacoes:

Utilizar papel timbrado.

Utilizar carimbo da empresa

Anexar documento de identificacao do representante que assinou a declaracao
Caso seja procurador, anexar a procuracao
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